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Erste Schritte

Sehr geehrte psyprax-Nutzer*,

wir freuen uns, dass Sie sich flr psyprax entschieden haben. Diese Einfihrung soll Sie moglichst gut in lhrer
Anfangszeit begleiten und Ihnen einen praxisbezogenen Einstieg in das Programmm ermoglichen.

Dieses Handbuch ist so aufgebaut, dass zu Beginn jedes Kapitels zunachst die Inhalte vorgestellt werden. Im
Anschluss folgt eine detaillierte Beschreibung der Thematik.

Dieses Dokument vermittelt lhnen alle grundsatzlichen Themen, welche fir die Arbeit mit dem Programm
notwendig sind. DarlUber hinaus verfugt psyprax Uber eine Vielzahl an selbsterklarenden Funktionen, welche
Sie sich mit den erarbeiteten Grundlagen erschlieBen konnen. WeiterfUhrende Anleitungen und
Beschreibungen finden Sie im Hilfebereich des Programms. Diesen erreichen Sie Gber das Hauptmenu , Hilfe”
und das Untermenu ,,Hilfe F1“ oder Uber die F1-Taste.

Sollten Sie dennoch Fragen rund um das Programm haben, unser Support-Team steht Ihnen gern zu
folgenden Zeiten zur Verfigung:

Wochentag Offnungszeiten
Montag bis Donnerstag von 8 bis 18 Uhr
Freitag von 8 bis 17 Uhr

Bei Bedarf erreichen Sie uns auch per E-Mail unter folgender Adresse:

Wir winschen lhnen einen erfolgreichen Einstieg in die Welt von psyprax.
Ilhr psyprax-Team

*Aus Griinden der besseren Lesbarkeit verwenden wir in allen Texten das generische Maskulinum. Weibliche und anderweitige Geschlechteridentitéten werden dabei
aqusdrlcklich mitgemeint, soweit dies fur die Aussage erforderlich ist. Dieses Vorgehen ist wertfrei.
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1 Installation

Dieses Kapitel beschreibt die folgenden Schwerpunkt:

- Download der Demo-Version, siehe Kapitel 1.1

- Installation des Programms, siehe Kapitel 1.2

1.1 Download der Demo-Version

Im Vorfeld der Installation muss die Demo-Version von psyprax heruntergeladen werden.
Dafur wie folgt vorgehen:

1. Aktuelle Demo-Version des Programms unter folgender Adresse herunterladen:

Name DateigroBe Download

PsyPrax Demo-Version 1,1 GB
Achtung: Nach der Installation unbedingt ein Internet Update durchfihren Gber
Datei -> Internet Update.

o
o
o

Down!

Downloader-Programm 642 KB Download
Anleitung Downloader

PsyPrax MacOS Downloader (64-Bit) 4 MB Download
PDF Reader fir Anzeige der Ergebnisse des KBV-Prifmodul 8-20 MB Download
KBV-Priifassistent 18 MB
PsyPrax32 ClientSetup (Netzwerk) 1,1 GB Download

Abbildung 1: Demo-Version herunterladen

2. Nach einem Kilick auf die Schaltflache ,Download” wird die Installationsdatei mit dem
Namen ,pp32setup.exe” auf das System heruntergeladen. Werden die Windows-
Standardeinstellungen genutzt, speichert das System Downloads im Ordner

,Downloads*

Seite 1 www.psyprax.de
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1.2 Installation

Um die Demo-Version zu installieren, wie folgt vorgehen:

1. Windows-Explorer 6ffnen und zum Ablageort fur Downloads navigieren.

2. Datei ,pp32setup.exe” doppelt anklicken, um die Installation zu starten.

3. Sicherheitsabfrage der Systemsteuerung bestatigen.

Benutzerkontensteuerung *

Méochten Sie zulassen, dass durch diese App
Anderungen an Ihrem Gerét vorgenommen
werden?

m Psyprax

Verifizierter Herausgeber: Psyprax GmbH
Dateiursprung: Festplatte auf diesem Computer

Weitere Details anzeigen

Ja Mein

Abbildung 2: Sicherheitsabfrage der Systemsteuerung

4. Eine Abfrage der Lizenzvereinbarung wird angezeigt. MenUpunkt ,lch akzeptiere die

Vereinbarung” auswahlen und mit Schaltflache ,Weiter” bestatigen.

Lizenzvereinbarung
Lesen Sie bitte folgende wichtige Informationen, bevor Sie fortfahren.

Lesen Sie bitte die folgenden Lizenzvereinbarungen. Benutzen Sie bei Bedarf die
Bildlaufleiste oder driicken Sie die "Bild Ab™Taste.

Lizenzbestimmungen

Bitte lesen Sie die folgenden Bedingungen und Bestimmungen aufmerksam durch,
bevor Sie die Software installieren und benutzen. Mit der Benutzung der Software
erkennen Sie die nachfolgenden Lizenzbestimmungen an.

Zuwiderhandlungen gegen diese Lizenzbestimmungen werden zivil- und
strafrechtlich verfolgt.

1. Urheberrechtlicher Schutz

Software der PsyPrax GmbH, einschliefilich Benutzerdokumentationen und W

(O 1ch lehne die Vereinbarung ab

Abbildung 3: Abfrage Lizenzvereinbarung

5. Ein Fenster wird angezeigt, in welchem das Installationsverzeichnis (1) sowie der Name

des Programms (2) angepasst werden kénnen. AbschlieBend mit Schaltflache ,Weiter*

bestatigen.

Seite 2 www.psyprax.de
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Hinweis

- Eine Anderung des Installationsverzeichnisses kann dazu fuhren,

dass der Support das Verzeichnis nicht ohne Weiteres finden kann.

- Eine Anpassung des Namens empfiehlt sich speziell fur den Fall,
dass bereits eine Version von psyprax auf dem System installiert ist
oder war. In diesem Fall sollte der regulare Name durch einen
eindeutigen Zusatz erweitert werden. So kann die aktuelle Version
bspw. einem Nutzer zugeordnet werden und Datenverlust durch
Uberschreiben wird verhindert.

Setup - PsyPrax - *

PsyPrax Bezeichnung
Bitte geben Sie hier eine Bezeichnung fiir die Installation ein.

Sie kéinnen hier der PsyPraxinstallation einen Mamen geben (z.B. PsyPraxMBS) um
diese bei einer Mehrfachinstallation besser unterscheiden zu kénnen

MName:
|PsyPrax32m | @)

Anderes Installationsverzeichnis festlegen
|C: \Program Files (x86) | 2>

PsyPrax: C:\Program Files (x88)\PsyPrax32_Name,

Zusatztools: C:\Program Files (x86)\PsyPraxCommon',

< Zuriick Abbrechen

Abbildung 4: Installationsverzeichnis und Programmname anpassen

6. Eine Abfrage wird angezeigt, in welcher der Umfang der zu installierenden
Komponenten angegeben wird. Die Auswahl mit Schaltflache ,Weiter® bestatigen.

Folgende Varianten stehen zu Auswahl:

Variante der Installation Beschreibung

Einzelplatz: Standard-Installation Installation fur einen Einzelplatz.

bzw. fUr mehrere Benutzer auf einem

Rechner HINWEIS: Bei mehreren Einzelplatz-Installation

auf einem System, mussen die verschiedenen
Versionen unterschiedliche Namen erhalten.

Netzwerkinstallation: PC ist Server Detaillierte Informationen zur Installation von
und Arbeitsplatz Netzwerkversionen sind der entsprechenden
Anleitung zu entnehmen, siehe

Netzwerkinstallation: PC ist nur
Server

Seite 3 www.psyprax.de
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Setup - PsyPrax

Komponenten auswihlen

Welche Komponenten sollen installiert werden?

Wahlen Sie die Komponenten aus, die Sie instalieren machten. Klicken Sie auf "Weiter™,
wenn Sie bereit sind, fortzufahren.

Einzelplatz: Standard-Installation bzw. fir mehrere Benutzer auf einem Rechner

£

INetzwerkinstallation: PC ist Server und Arbeitsplatz

Metzwerkinstallation: PC ist nur Server

< Zuriick Abbrechen

Abbildung 5: Umfang der Installation

7. Ein Fenster wird angezeigt, in welchem die Voreinstellungen der Installation tGberpruft

werden konnen. Schaltflache ,Installieren” anklicken, um die Installation zu starten.

Setup - PsyPrax

Bereit zur Installation.
Das Setup ist jetzt bereit, PsyPrax32 auf Threm Computer zu installieren,

Klicken Sie auf "Installieren®, um mit der Installation zu beginnen, oder auf "Zuriick”,
um Ihre Einstellungen zu iberpriifen oder zu &ndern.

Ziel-Ordner:

C:\Program Files (x86)
Setup-Typ:

Einzelplatz: Standard-Installation bzw. fiir mehrere Benutzer auf einem Rechr
Ausgewshlte Komponenten:

PsyPrax-Programm

PsyPrax-Datenbank
Datenbankserver

< Zuriick Abbrechen

Abbildung 6: Installation Uberprifen und starten

Seite 4
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8. Das Programm wird installiert. Der Fortschritt der Installation wird mittels eines grinen

Balkens dargestellt.

Installiere ...
Warten Sie bitte, wahrend PsyPrax32 auf Ihrem Computer installiert wird,

Dateien werden entpackt ...
C:\...\PsyPraxCommon'psypraxServer \PsypraxClient\PP 325etupClient.exe

Abbildung 7: Installationsfortschritt

9. Nach erfolgreicher Installation wird das folgende Fenster angezeigt. Schaltflache

»Fertigstellen” anklicken, um die Installation abzuschlieBen.

Beenden des PsyPrax32
Setup-Assistenten

Das Setup hat die Installation von PsyPrax32 auf Threm
Computer abgeschlossen,

Klicken Sie auf "Fertigstellen”, um das Setup zu beenden.

Abbildung 8: Installation fertigstellen

Die Installation ist abgeschlossen. Um das Programm

schnell und bequem starten zu kénnen, wurde eine . P"rgN
syrFraxsc_MName

Verknupfung auf dem Desktop angelegt.

Abbildung 9: Desktop-VerknUpfung

www.psyprax.de
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2 Update

Da psyprax fur jede Abrechnung den aktuell geltenden Vorschriften entsprechen muss, ist
ein regelmaBiges Update unverzichtbar. Dieses Update erfolgt jeweils gegen Ende des
aktuell laufenden Quartals. So wird der problemlose Ablauf der Abrechnung fur das folgende
Quartal gewahrleistet. Liegt ein Update vor, kann eine automatische Benachrichtigung
erfolgen. Das folgende Kapitel beschreibt die Einspielung eines Programmupdates.

2.1 Aktivierung der Update-Benachrichtigung

Um eine regelmaBige Priufung auf vorhandene Updates und eine damit verbundene
Update-Benachrichtigung einzurichten, wie folgt vorgehen:

1. Hauptmenu ,Datei” 6ffnen. Untermeni ,Konfigurieren...” 6ffnen.

Datei Listen Patient Leistungen

Keonfigurieren...

Praxisdaten...

Briefkopf/Stempel

Abbildung 10: UntermenU ,Konfigurieren...”

2. Das Fenster ,Konfigurieren” erscheint. Schaltflache ,Updates” anklicken.

V- PeyPraxi2 Chipkartenleser. (lokal bei PsyPrax-Installation einstelen) O Chipkartenleser-Aktivititen protokollieren O
Chipkartenleser
System K inal fiir den Konneitor-Betrieb an d rbeisplat: |
Leistungen Bei Bedarf anderes I o
v - Rezepldruck
Verordnungsschnitstele Fur 8ttere KVK-Leser bei stationdren Gerdten "serielles Tischgerat ()°, bei moblen Lesern “Serielles BUMA-Mobigerdt (...) einstelien. Die
Feiertage herstellerspezifiscchen Gerate mussen nur bei den neuen EGK-Lesern eingestelt werden
Starten/Beenden Gerst: siehe Einstellungen fir Konnekior-Betrieb (oben)
Profakole Zusatzgerst =
Ansicht
Heimitel Wartezei 10+ Sek zumStecken, 10  ~ Sek zumEntnehmen der Chipkarte
Formulardruck a it
ulardru 1
Rechnungen Voreinstellung Scheinuntergruppe: o0 |v o Relevanz beim 0 Gerite-Manager...
Terminplaner Bei U-Scheinen fragen, ob Uberweiser = Hausarzt O Chipkarteneinlesen abfragen
Sicherung Bei U-Scheinen: Fals beim BSNR-Eintrag der Arztname O
Dateniberiragung fehit, Dislog éffnen
Diagnosen Vors fern beim Chigkartensi hnelk beknbofe)
Kasse |35|s1 35152
Verschiisselung Privet: |
Kindo
Facharzivertrage GUv. |
Dokumente Notdienst | Assistent
[ Schattfische: "Daten Bschen™ sichibar machen
neveAnsicht |4 Schiieen

Abbildung 11: Konfigurieren - Schaltflache ,Updates”

www.psyprax.de
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3. Das Fenster fur die Konfiguration der Updates erscheint. Intervall der Update-Prifung

auf ,taglich” andern. Mit Schaltflache ,SchlieBen” bestatigen.

? X
Beim Programmstart auf verfigbare Aktualisierungen prifen: nie £ letzte Update-Prifung: 27.03.2023
I' m Jetzt nach Updates suchen
Zwischenspeicher fir Aktualisi gsdateien ("Master"-Verzeichnis [ e

| C\Update-PsyPrax\COmasterTrunk3. 13wpdfiles)

|:| Alternative Download-Methode (eventuell hilfreich bei Problemen mit Internet Explorer)

BeiAktualisierungen folgende B derheiten miteinbeziehen:

Medikationsdaten (bei installiertem praxisCENTER werden diese immer aktualiziert)
|:| eDMP / eHKS (Programmdateien / Prifmodule / Stammdaten)

Abbildung 12: Konfigurieren - Updates

2.2 Manuelle Prufung auf Aktualitat

Um die Aktualitdt der Software und ein mogliches Update manuell zu prifen, wie folgt
vorgehen:

1. Hauptmena ,Hilfe” 6ffnen. Untermen ,,Info...“ anklicken.

Hilfe
Hilfe F1
Videosprechstunde
Abrechnung der Mitarbeiter-Coronatests

Aktuelle Programminformationen
KBV-Prifnummern

Infos zu installierten Updates erneut anzeigen

Fernwartung F12
Datenschutz ¥

System-Diagnose...

Info... I~

Abbildung 13: Untermend ,,Info...”

Seite 7 www.psyprax.de
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2. Das Fenster ,PsyPrax-Informationen® erscheint. Informationen zur Programmversion
und der Quartalsgultigkeit prufen. Gegebenenfalls Internet-Update durchfihren, siehe

“Update ausfuhren” auf Seite 8.

PsyPrax V3.12.1
Programmdatei: C:\Program Files (x86)\PsyPrax32_Name\psyprax.exe KB\-Priifnummern
Programmwersion: |(3.12.1.0 vom 01.09.2022, 11:04 | | Giltig bis Abrechnungsquartal: |4 /2022
Hauptverzeichnis:  |C\Program Files (x86)\PsyPrax32_MName\ =
Anwendungsdaten: |(C\ProgramData\PsyPrax32_MNamel =
Datenbankdatei: C:\ProgramData\PsyPraxCommon\Data\PsyPrax32_Name\PsyPraxDB\psyprax fdb (SQL- | &
DB-Dateien (extern): |C:\ProgramData\PsyPraxCommon\Data\PsyPrax32_MName\PsyPraxDB\ =
Datenbankversion: |3.12 Lizenzdatenbank-Version: |4 /2022 vom 30.08.2022

Firebird (DBMS): Client: C:\Program Files (x86)\PsyPrax32_MNamelfbclient.dll - V2.1.7.18553 vom 30.08.2022 1
Betriebssystem: Windows 10 64-Bit [Build: 19044]

Psyprax GmbH
Java Runtime Env:  [11.0.0 Landsberger Str. 308
o 80687 Minchen
Setup-Verzeichnis: |C\ProgramData\PsyprCfg\ Tel 089/5468000
Fax 089/54680029

info@psyprax.de
hitps:iiwww.psyprax.de

Weitere F'syF'rax—InstaIIationen:| C\Program Files (x86)\PsyPrax32\V3.11.2.0 vom 04.07 2022 3 | Schliefien

Abbildung 14: PsyPrax-Informationen

2.3 Update ausfuhren

Hinweis

- Das Update kann einige Minuten in Anspruch nehmen.

- Voraussetzung: Verbindung zum Internet
- Fur das Update wird das Programm ohne Datensicherung beendet.
Daher sollte im Vorfeld eine Datensicherung durchgefiihrt werden.

Um ein Update auszufuhren, wie folgt vorgehen:

1. Hauptmenu ,Datei” 6ffnen. Untermenu , Internet-Update” 6ffnen.

Datei Listen Patient Leistungen Abrechnung Druck F
Kenfigurieren...
Praxisdaten...

Briefkopf/Stempel

Internet-Update h |

Datensicherung ¥

Abbildung 15: Untermend ,Internet-Update”

www.psyprax.de

| A



Erste Schritte - Update ’ ‘ psyp rax

2. Sicherheitsabfrage mit Schaltflache ,,OK” bestatigen.

Das Programm wird nun ohne Datensicherung beendet.

| Zum Start des Internet-Updates wird PsyPrax jetzt ohne
I Datensicherung beendet.

Abbildung 16: Sicherheitsabfrage

3. Sicherheitsabfrage der Systemsteuerung bestatigen.

Benutzerkontensteuerung

Méochten Sie zulassen, dass durch diese App

Anderungen an Ihrem Gerét vorgenommen
werden?

Psyprax

Verifizierter Herausgeber: Psyprax GmbH
Dateiursprung: Festplatte auf diesem Computer

Weitere Details anzeigen

Ja Mein

Abbildung 17: Sicherheitsabfrage der Systemsteuerung

4. Sind mehrere psyprax-Versionen installiert, Version fir das Update auswahlen. Auswahl

mit Schaltflache ,aktualisieren” bestatigen.

PsyPrax-Installation auswidhlen (v16.1)

Auf diesem Computer befinden sich mehrere PsyPrax-Installationen.

Bitte wahlen Sie aus der Liste unten die PsyPrax-Programmverzeichnisse aus, die Sie
gerade aktualisieren wollen!

(Mehrfachauswahl mit Unterstiitzung der "Strg"-Taste)

Online verfiigbare PsyPrax-Version: v3.14.0.1 (letzte Hauptversion: v3.14.0.0)

C:\Program Files (x86)\PsyPrax32\ [v3.8.3.0 vom 04.07.2022]
C:\Program Files (x86)\PsyPrax32_ Fm=mm) [v3.13.0.0 vom 14.10.2022]
C:\Program Files (x86)\PsyPrax32 ===\ [v3.12.1.0 vom 11.01.2023]

alle auswahlen

Gewabhlte Installation: aktualisieren reparieren / ersetzen Beenden

Abbildung 18: Version fur Update auswahlen

Seite 9 www.psyprax.de
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5. Nach Abschluss des Downloads der Update-Dateien erscheint eine Sicherheitsabfrage.

Anweisungen beachten und Installation mit Schaltflache ,,OK* starten.

Bestatigen X

“ Die Dateien wurden
und werden jetzt intallett,

Bitte schlieBen Sie

o alle PsyPrax-Programmfenster!

AuBerdem sollten Sie (sofern vorhanden) das ifap
praxisCENTER beenden, und alle Browser- bzw.
Intemet-Fenster schiieBen, damit auch die
Update-Informationen angezeigt werden konnen,

Abbildung 19: Sicherheitsabfrage fur den Start der Installation

6. Wahrend die Installation automatisch durchgefihrt wird, werden die Update-News zur
neuen Version angezeigt. Nach Abschluss der Installation erscheint eine

Bestatigungsmeldung.

P~ PsyPrax Online-Update (v16.1) - C\Program Files (x86)\Ps... — O b4

Programmverzeichnis: (C:\Program Files (x86)\PsyPrax32_Tamas\
wurde aktualisiert!

Programmversion: v3.14.0.1

Aktualisierungsprotokoll ansehen Schlieffen

Abbildung 20: Bestatigungsmeldung zur erfolgreichen Installation

7. Abschluss des Updates mit Schaltflache ,SchlieBen” bestatigen. Optional kann ein
Protokoll zu allen vorgenommenen Aktualisierungen eingeblendet werden.

8. Nachdem das Programm neu gestartet wurde, muss eine Aktualisierung der Datenbank,
der KBV-Vorgaben sowie der KBV-Tabellen vorgenommen werden. Daflr die jeweiligen
Abfragen bestatigen. Dieser Vorgang kann einige Minuten in Anspruch nehmen.

9. Nach Abschluss der Aktualisierung erscheint eine Bestatigungsmeldung. Aktualisierung

mit Schaltflache ,,OK“ abschlieBen.

Seite 10 www.psyprax.de
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Das folgende Kapitel beschreibt die Bedienung des Programms.

3.1

Aufbau des Programms

Die Bedienoberflache des HauptmenuUs ist wie folgt aufgebaut:

123 4 5 6

ﬂ PsyPrile V3.1p - Schijung (Kd} -Mr.: 10850

Datei  Listen

latient | Leistunlien  Abredhnung  Druck  Funktionen  Ansicht Extras

Import/Export  Konnektor(Tl)  Hilfe

» |mustertrau wicnelle «/|| sfneine Antrag Memo

[michelle (13) -| Harel Diagnose Leistung

|5i Jahre 9 Monate IPa“enlen : I
14.07.1971 -
BREK firmus B L ) Bk

Diagnose vorh.
7 | was machte
2t Liste

[%] Tag

Woche

[ Aufgaben
[ Praxisdoku
Kind Muster
Privat Patient

PsyPrax GmbH
PsyPrax GmbH
Privat Kind

Warezimmer

[Chipkarte fehit noch!

n Sie tu'1.

Mustermann Marcel

Neu Manuell

FormDruck

Chip PT-Fahrplan Bezugsp|rs || Chip (Leser 2)

Protokoll Rezept Digitale Muster

- O X

Entlass |ingbericht
erstim/ugust
gekomr|en

PsyPrax GmboH Kind Muster

[11|BKK [1]
Mustarfrau Michelle

SKT und privat

[4]

Mustermann Marcel

Privat Kind
Privat Patient
PsyPrax GmbH

Abbildung 21: Bedienoberflache - Hauptmenu

Legende ,,Bedienoberflache - Hauptmenii"

Nr. Beschreibung Nr. Beschreibung

1 Versionshnummer 5 Zustandiger Behandler

2 Hauptmendiileiste 6 Reiter der gedffneten Funktionen

3 Patient 7 Funktionstasten

4 Konfigurierbares 8 Ubersicht Patienten
Informationsfenster

Seite 1
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3.1.1 Angezeigte Elemente

Auf der Bedienoberflache werden die folgenden Elemente angezeigt:

12 PsyPrax v3.12.1

Abbildung 22: Versionsnummer

In der linken oberen Ecke wird die
Versionsnummer angezeigt.

Abbildung 24: Funktionstasten

Datel Ligten  Patient  Leistungen  Abrechnung  Druck Am oberen Rand des Bildschirms befindet sich
Funktionen Ansicht Extras Import/Export _Konnektor(Tl) _Hilfe die Hauptmendleiste. Uber diese Leiste sind alle
) o Menus zu erreichen.
Abbildung 23: Hauptmenduleiste
Scheine || Antrag Memo [[NeuManuell]|  Chip Uber die konfigurierbaren Funktionstasten
Kartel || Diagnose || Leistng || FormDruck || Protokoll kénnen Funktionen schneller erreicht werden.

Primar EKK [1]

Beispiel Max

Abbildung 25: Ubersicht Patienten

In der Mitte des Bildschirms befindet sich eine
Ubersicht aller Patienten. Die Anzeige kann
nach Namen der Patienten oder nach der
Abrechnungsart geordnet werden.

Patienten %

Abbildung 26: Reiter gedffneter Funktionen

Bereits gedffnete Funktionen kénnen Uber ihre
Reiter erreicht werden. Standardisiert befinden
sich diese Reiter am unteren Rand des
Bildschirms. Die Position kann angepasst
werden.

98 Jahre

BARMER GEK
Chipkarte fehlt noch!
Diagnose vorh.

? |was michten Sie ti
s Liste

[ Tag

Woche

|E| Aufgaben

B Praxisdoku

Weber Hagen

Bundeswehrler Heino

Wartezimmer

Abbildung 27: Informationsfenster

Am linken Rand des Bildschirms befindet sich
ein konfigurierbares Informationsfenster. Hier
kénnen folgende Informationen und
Funktionen ein- bzw. ausgeblendet werden:

- Informationen zum Patienten

- Allgemeine Informationen

- Terminplaner

- Aufgabenverwaltung

« Verwaltung der Dokumentation
«  Zuletzt behandelte Patienten

- Status des Wartezimmers

[zimmermann Daniel (4) -

Abbildung 28: Behandler

Am linken oberen Rand wird der zustandige
Behandler des ausgewahlten Patienten
angezeigt.

||1 - |Beispie| Max -

Abbildung 29: Patient

| A

Am linken oberen Rand wird der ausgewahlte
Patient angezeigt. Uber ein Drop-Down-Men(i
kann ein anderer Patient ausgewahlt werden.
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3.1.2 Funktionstasten anpassen
3.1.2.1Funktionstasten einblenden

Um Funktionstasten einzublenden, wie folgt vorgehen:

1. Den Mauszeiger rechts neben den Funktionstasten positionieren und die rechte

Maustaste klicken. Das folgende MenU wird angezeigt.

[ PsyPrax V3.12.1 - Demo-Praxis - =] *
Datei Listen Patient L g g Druck F Ansicht  Extras  Import/Export Konnektor(Tl) Hilfe
»||Beispiel Max .l Scheine Antrag Memo | |Meu Manuell Chip ——— ==———
Neue Funkticnstaste hinzufugen
A Mur aktive Patienten anzelgen Kartel Diagnose | Leistung | FormDruck | Protokoll : :
e . Kurznotiz-Feld anzeigen
98 Jahre Aufgabe g
BARMER GEK Staws Patient = Betrefl = Tent
Chipkarte fehit noch!
Diagnose vorh.
? |was mbchten Sie b ]
‘Weber Hagen
Bundeswehrler Heino
< >
E=E B N
] 1|3 v|
i jL 1
Neu Bearbeiten Loschen [JEredigte anzeigen Filtar Drucken
Patienten waltung % p

Aufgabenverw.

Bezugspers

Chip (Leser 2)

D2D-Postfach

Digitale Muster

DMP

Dokum.vens.

Druck >
EBM Auswahl

EBM komplett

PA

Export »
Fav »
GOT-Ergebnisse

Geburtstage

GO Privat

Gruppenprotokell
GUV-Katalog

HKS

ICD-Schidssel

Kollegen

Komfort-Signatur
Krankenblatt

WT.Eilialan

Abbildung 30: Funktionstasten einblenden

Die Funktion anklicken, welche als Funktionstaste eingeblendet werden soll.

Seite 13
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3.1.2.2Funktionstasten ausblenden

Um Funktionstasten auszublenden, wie folgt vorgehen:

1. Den Mauszeiger Uber einer eingeblendete Funktionstaste positionieren und die rechte

Maustaste klicken. Das folgende MenU wird angezeigt.

PsyPrax V3.1

2.1 - Demo-Praxis

||h - |Eleispie| Max «|| Scheine Antrag
Nur aktive Patienten anzeigen Kartei Diagnose
98 Jahre

Datei Listen Patient Leistungen Abrechnung Druck Funktionen

- O *
Ansicht  Extras Import/Export  Konnektor(Tl)  Hilfe
Memo Meu Manuell Chip FPT-Fahrplan Bezugspers
Leistung FormDruck Protokoll = - S ——

Diese Funktionstaste entfernen

Abbildung 31: Funktionstasten ausblenden

2. Schaltflache , Diese Funktion entfernen® anklicken.

Hinweis

Nicht alle Funktionstasten konnen entfernt werden.

3.1.3 Informationsfenster anpassen

Am linken Rand des Bildschirms befindet sich das Informationsfenster. Um die hier
angezeigten Informationen und Schaltflachen anzupassen, wie folgt vorgehen:

1. Den Mauszeiger Gber dem Informationsfenster positionieren und die rechte Maustaste

klicken. Das folgende Menu wird angezeigt.

PsyPrax ¥3.12.

1- Demo-Praxis

Datei Listen Patient Leistungen Abrechnung Druck Funktionen
Memo

Leistung

Ansicht

!

Chipkarte fehlt nij«
Diagnose vorh.

? |was michter| :
s Liste

[ Tag
Woche
|E| Aufgaben

H1 - |Eleispie| Max - Scheine Antrag
Nur aktive Patienten anzeigen Kartei Diagnose
98 Jahre

BARMER GEK

Patienten-Informationen

Allgemeine Informationen
MNavigationsbereich
Wartezimmer

Patientanaufnahme-5chaltflachen ("Chip")

~  Mur aktive Patienten anzeigen

»

»

-

-

»

B Praxisdoku

Abbildung 32: Informationsfenster anpassen

2. Uber die Meniis zur entsprechenden Auswahl navigieren, welche ein- bzw. ausgeblendet

werden soll. Ein Hakchen zeigt an, dass die Information bzw. die Schaltflache aktuell

eingeblendet ist.

| A
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Folgende Informationen und Schaltflachen konnen angezeigt werden:

Hauptmeni

Unterpunkt

Beschreibung

Patienten-
Informationen

Pat.-Alter anzeigen

Alter des Patienten

Pat.-Geburtstag
anzeigen

Geburtstag des Patienten

Pat.-Kasse anzeigen

Krankenkasse des Patienten

Pat.-Chipstatus
anzeigen

Status des Chips der Krankenkarte.
Bspw. ,,Chipkarte fehlt noch®

Pat.-SUG anzeigen

Scheinuntergruppe des Patienten

Pat.-
Diagnosewarnung
anzeigen

Status der Diagnosen

Pat.-Gruppe anzeigen

Zugehorigkeit zu einer Patientengruppe

Pat. Asyl eingeschr.
Leist. Anspruch

Patienten mit eingeschranktem
Leistungsanspruch, bspw. Asylbewerber

Allgemeine
Informationen

Anzahl GV-Scheine
anzeigen

Anzahl der gesetzlichen
Krankenversicherungsscheine des Patienten

Navigationsbereich

Zuletzt bearbeitete
Patienten

Letzte Patienten anzeigen

Angezeigte
Schaltflachen

Uber eingeblendete Schaltflichen lassen
sich Funktionen schnell und direkt aufrufen.
Folgende Schaltflachen stehen zur
Verfigung:
- Liste

Tag

Woche

Monat

Multiraum

Aufgaben

Praxisdoku

»~Was mochten Sie tun?”

Wartezimmer

Kein Wartezimmer

Wartezimmer ausblenden

Nur aktiver Behandler

Nur Patienten im Wartezimmer anzeigen,
deren Behandler aktiv sind.

Alle im Wartezimmer

Alle Patienten im Wartezimmer anzeigen.

Patientenaufnahm
e-Schaltflachen

klassisch
(oben mittig)

links unten

links oben

Verschiebt die Funktionstasten
,Neu Manuell“und ,,Chip“ an die
entsprechenden Positionen.

| A
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Hauptmenii Unterpunkt Beschreibung

Nur aktive - Nur aktive Patienten werden angezeigt.
Patienten anzeigen

3.2 Llizenzierung

Um die Demo-Version vollumfanglich nutzen zu kdnnen, muss diese mit einer gultigen
Lizenz versehen werden. Erst dann kdnnen alle Umfange genutzt und Abrechnungen erstellt
werden. Um eine Lizenz einzuspielen, wie folgt vorgehen:

1. Hauptmeni ,Datei” 6ffnen. Untermen ,,Praxisdaten® 6ffnen.

12 PsyPrax =
Datei Listen Patient Leistungen Abrechnung Druck

Kenfigurieren...

Praxisdaten... M

brietkopt/Stempel

Abbildung 33: Untermenu ,Praxisdaten...”

2. Das Fenster ,Praxisdaten™ wird angezeigt. Alle nétigen Informationen in die ent-
sprechenden Felder eintragen.
Hinweis: Dieses MenU besteht aus 4 Reitern.

3. Firdie Angaben im Reiter ,Praxis” folgende Hinweise beachten:

Der hier eingetragene Institutsname wird fur alle Briefkopfe und Stempel der PTV-
Formulare verwendet.

Je nach gewahltem Praxistyp kdnnen die Eingabefelder der anderen Reiter variieren.

Psychotherapeuten in Ausbildung (,PiA“) missen bei Beflllen der Praxisdaten sowie
bei der Lizenzierung des Programms Besonderheiten beachten. Nahere Informatio-
nen dazu sind der separaten Anleitung zu entnehmen. Diese ist Uber die rote Info-
Schaltflache abrufbar, welche erscheint, wenn fur den Praxistyp ,,Psychotherapeut in
Ausbildung (PiA) ausgewahlt wurde.

Die Angabe von BSNR und Kundennummer ist verpflichtend.

Hinweis

Wurde die BSNR bearbeitet, wird nach dem SchlieBen des Fensters
~Praxisdaten” ein Abgleich der Daten mit der zustandigen KV
vorgenommen. Dies kann einige Minuten in Anspruch nehmen. Das Fenster
daher erst schlieBen, nachdem alle Daten vollstandig eingegeben wurden.

Seite 16 www.psyprax.de
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Praxisdaten
Hier werden alle méglichen Kombinationen aus BSMNR und LAMR angezeigt.
Praxis Betriebsstatte - BSMR  Behandelnde Personen - LANR  Lizenzen

Praxisname: | Demo-Praxis

Adresszeile (Couverrrenster}:|

Homepage:| |
Praxistyp: | Einzelpraxis w | [ mit mehreren LANRundIoderEISNRl
BSNR: [630000000 Kontdt | =]
IK(Institutskennzeichen}:l:l 2. Konto 0pti0na|:| " - | iz

PADMr (Privatabrechnung):| 15243

PsyPrax-Kundennummer: 1 |

K\.Lste||e:|

Abbildung 34: Praxisdaten - Pflichtfelder

4. Fur die Angaben im Reiter ,Betriebsstatten - BSNR" folgende Hinweise beachten:

- BSNR auf Richtigkeit prufen. Gegebenenfalls im Reiter ,,Praxis“ korrigieren.

«  Weitere Betriebsstatten konnen Uber die Schaltflache ,Neu“ hinzugefugt werden.
Dabei auf Vollstandigkeit und Richtigkeit der Adressdaten achten.

I“

« Im Unterregister ,psyprax-E-Mai
~KV-Connect” eintragen.

ggf. die Zugangsdaten fur die Dienste ,,KIM“ und

Praxisdaten
Hier werden alle méglichen Kombinationen aus BSMR und LAMR angezeigt.
Praxis Betriebsstatte - BSNR  Behandelnde Personen - LANR  Lizenzen

Haupt- und Mebenbetriebsstatten:

Zugeordnete Behandler:

BSNR = Name

> IR 0-mond

Adressdaten  PsyPrax-E-Mail weitere Einstellungen

BSNR: E Institutskennzeichen (bei Bedarf): |:|

Name:|Dem0nd

|
StraBe:|Dem0—F’Iaiz | Mr.: l:l
|

F'LZ:|80000| 0rt:||'v1[]nchen

Te|efon:|01?0monoooo |

Fax: | |

I'v10bi|:| |

E—I'v1ail:|inf0@meineH0mepage.de

Lischen MNeu

Druckvorschau

Schliefien

Abbildung 35: Praxisdaten - Betriebsstatte - BSNR

| A
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5. Der Reiter ,Behandelnde Personen - LANR" besteht aus mehreren Unterregistern. Fur
die Angaben im Unterregister ,,Personliche Daten” folgende Hinweise beachten:

- Die Angabe von LANR, Vor- und Nachnamen sowie der Adresse ist verpflichtend.

Hier werden alle méglichen Kombinationen aus BSMR und LAMR angezeigt.
Praxis Befriebsstatte - BSMR  Behandelnde Personen - LANR Lizenzen

Liste der behandelnden Personen (LAMR): Zugeord. Behandler:
LANR = Name Beh.Person’ Anmeldename - m el
| ]
b o me
v
< >

Persdnliche Daten  Ausbildung Abrechnung Fachbezeichnung PsyPrax-E-Mail weitere Einstellungen

LANR: 1999999900/ |[] keine eigene LANR (rechnet iiber LANR eines anderen ab) Aktiv
Titel: Anrede:

Name:| | “orname: |
StraBe:| | Namenszusaizl:l “orsatzwort: l:l
PLZ | | or] | Konto: | [=]].#
E-Mail | | 2 Konto: [=]].#
Telefon: | | Mobit| | steuernummer.| |
Sitzanteil: | — w
Léschen Meu Ex-import... (A nur aktive anzeigen Personen deaktivieren Export Behandlerdaten
Druckvorschau Schliefien

Abbildung 36: Praxisdaten - Behandelnde Personen - Pflichtfelder

6. FUr die Angaben in den Unterregistern ,Ausbildung® und ,Fachbezeichnung® folgende
Hinweise beachten:

- Auf Vollstandigkeit und Richtigkeit der Angaben achten. Diese sind notwendig, um
wahrend der Arbeit mit dem Programm die zutreffenden Ziffern, Formulare usw. vor-
geschlagen zu bekommen.

Hinweis

Sollten Eingabefelder sehr abstrakt wirken, sind diese ggf. nicht fir den
ausgewahlten KV-Bereich zutreffend. In diesem Fall konnen diese Felder
vernachlassigt werden.

Seite 18 www.psyprax.de
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7. Im Unterregister ,weitere Einstellungen“ konnen Angaben zur Regelung des
Terminservice- und Versorgungsgesetzes (TSVG) gemacht werden. Dies ist flr neue
oder Ubernommene Praxen wichtig, da diese in den ersten 8 Quartalen von der
extrabudgetaren Vergutung neuer Patienten ausgenommen sind. Ist die Funktion
-T1SVG: Nicht automatisch Erstkontakt eintragen“ deaktiviert, prift psyprax beim
Einlesen einer elektronischen Gesundheitskarte (eGK) automatisch, ob es sich nach
TSVG um einen neuen Patienten handelt. Dies wird in der Abrechnung entsprechend

gekennzeichnet.

Hier verknipfen Sie Betriebsstitten und Mitarbeiter.
Bei mehreren BSHR oder LANR muss jede Leistung einem Behandler zugeordnet werden.
Praxis Betriebsstitten - BSNR | Behandelnde Personen - LANR | g {Lizenzen
Liste der Mitarbeiter: Zugeord. Behandler:
LANR= Name Beh.Person Anmeldename Aktiv [ |12
—
i Lk e T
v
£ >
Persinliche Daten  Ausbildung Abrechnung Fachbezeichnung PsyPrax-E-Mail weitere Einstellungen
Praxisinhaber (fir kldrung)
Mediverbund-ID: I:I Vertragsteilnahmen...
ASV-Nummern...
[ Bis 72022 TSVG: nicht automatisch Erstkontakt eintragen |
Karten-Hr. (CCSN) des Heiberufsausweises (HBAY: | || Auswanien..
Benutzername fiir Rechteverwalung (Anmeldename/Nickname): | |
Léschen Neu Ex~flmport... nur aktive anzeigen Personen deaktivieren Export Behandlerdaten
Druckvorschau Schlieffen

Abbildung 37: Praxisdaten - Behandelnde Personen - TSVG-Regelung

8. Im Reiter ,Lizenzen® wird der aktuelle Status der Lizenz angezeigt. AuBerdem konnen
hier folgende Einstellungen angepasst werden:
- |D des Behandlers
- Name des Behandlers
« Zugewiesener Mitarbeiter
- Zugewiesene Betriebsstatte

. Status des Behandlers [Aktiv: Ja/Nein]

Seite 19 www.psyprax.de
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9. Um eine Lizenz zu aktivieren, die Schaltflache ,Lizenzdatei einspielen...“ anklicken.

Hier werden alle méglichen Kombinationen aus BSMNR und LAMR angezeigt.

Praxis Befriebsstatte - BSNR  Behandelnde Personen - LANR  Lizenzen
|

Behandler Mitarbeiter — Betriebsstatte — Aktiv | Lizenz ~
FmE - m w [Demo-Lizenz]

(A nur aktive anzeigen

Lizenz bestellen Lizenzdatei einspielen... Demao-Lizenz anlegen Demao-Lizenz l6schen

Druckvorschau Schliefien

Abbildung 38: Praxisdaten - Lizenzen

10.Im folgenden Fenster das zutreffende Lizenzierungsverfahren wahlen.

Verfligung:

n Wenn Ihnen von PsyPrax eine Lizenzdatei zugeschickt wurde,
kinnen Sie diese mit "Lizenzdatei liegt vor” importieren.
Die andere Methode ist die "Prifung auf Online-Freischaltung™.
Letztere funktioniert natirlich nur bei einer bestehenden Internet-
Verbindung.

? Zum Einspielen einer Lizenz stehen zwei Maglichkeiten zur

Priifung auf Online-Freischaltung Lizenzdatei liegt vor Abbrechen

Abbildung 39: Lizenzierungsverfahren wahlen

- ,Prifung auf Online-Freischaltung” kann genutzt werden, wenn eine Internetverbin-
dung besteht.

- ,Lizenzdatei liegt vor“ muss genutzt werden, wenn keine Internetverbindung besteht.

Die Online-Freischaltung kann genutzt werden, wenn eine Internetverbindung besteht.
Wurden alle erforderlichen Daten korrekt eingetragen, wird die Lizenz umgehend aktiviert.
Eine erfolgreiche Aktivierung wird mit folgender Meldung bestatigt.

B Hinweis

I Die Online-Freischaltung von PsyPrax wurde heruntergeladen.
Bitte priifen Sie, ob alle Funktionen wunschgemdl lizenziert wurden!

Abbildung 40: Meldung zur erfolgreichen Aktivierung der Lizenz

www.psyprax.de
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Dieses Verfahren muss genutzt werden, wenn keine Internetverbindung besteht. Die
Lizenzdatei wurde im Vorfeld per Mail Ubermittelt und muss manuell auf dem Rechner
gespeichert werden. Fur die Aktivierung wie folgt vorgehen:

1. Nachdem der Button ,Lizenzdatei liegt vor” angeklickt wurde, 6ffnet sich der Explorer.
Zum Speicherort der Lizenzdatei navigieren und diese auswahlen. Auswahl mit dem
Button ,Offnen bestétigen.

Die Lizenz ist nun aktiviert.

Hinweis

In diesem Fall erfolgt keine Meldung zur Bestatigung der erfolgreichen
Aktivierung.

3.3 Konfigurationen

Um psyprax optimal nutzen zu kdnnen, bietet es sich an, das Programmm auf die jeweiligen
und individuellen Bedurfnisse und Arbeitsweisen anzupassen. Dafur wie folgt vorgehen:

1. Hauptmenu ,Datei“ 6ffnen. Untermenu ,Konfigurieren...“ 6ffnen.

Datei Listen Patient Leistungen

Konfigurieren...

Praxisdaten...

Briefkopf/Stempel

Abbildung 41: Untermeni ,,Konfigurieren...”

2. Das Fenster ,Konfigurieren“ erscheint. Im linken Bereich des Fensters wird eine

Auswahlstruktur angezeigt, Uber welche sich die jeweiligen Bereiche anpassen lassen.

™ - PayPrax32 Chipkartenleser:  (lokal bei PsyPrax-installation einstelen) O Chipkartenleser-Aldivititen protokollieren O
Chipkartenieser .
System K inal fiir den K -Befrieb an diesem platz: [ l
Leistungen Bei Bedarf anderes Konnekt: »
v - Rezepidruck
Verordnungsschnittstele Fir dttere KVK_-Leser bei s!_ahonfren Geraten_‘sen-eks Tischgerat ()", bei mobien Lesern “Serielles BUIA-Mobigerat (...) einstelen, Die
Feiertage herstellerspezifischen Gerate missen nur bei den neuen EGK-Lesern eingestelt werden
Starten/Beenden Gerst: siehe Einstellungen fir Konnektor-Betrieb (oben)
Protokole Zusstzgerst: 9
Ansicht
Heimittel Wartezei: 10 | Sek zum Stecken, 10~ Sek zumEntnehmen der Chipkarte I IR
Formulardruck 1 :
Schei - Geridte-Manager...
Rechnungen N 4 = 0o D 0 vanz beim [:l
Terminplaner Bei I..l-Scneinen fragen, ob Uberweiser = Hausarzt O Chipkarteneiniesen abfragen
Sicherung Bei U-Scheinen: Falls beim BSNR-Eintrag der Arzinams D
Datenibertragung fehit, Dialog 6ffnen
Diagnosen Vorschlagsziffern beim Chipkar i { ingabekndpfe):
Updates Kasse: |35|S1 35152 |
Verschiisselung Privat: | |
Kindo
Facharzivertrage GUV: | !
Dokumente Notdienst | | Assistent

Fig. 42: Auswahl der anpassbaren Bereiche

www.psyprax.de
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Folgende Bereiche lassen sich konfigurieren:

Schaltflache Grundlegende Einstellungen fiir...
Chipkartenleser Lesegerat fur Chipkarten
System PsyPrax32

aktuelles Abrechnungsquartal

Inaktivitatseinstellung

Ablageort fur Programmverzeichnisse und Datenbanken
Angaben zur Server-Verbindung

Log-Einstellungen

Update KBV-Tabellen

Leistungen Verwaltung von Leistungen
Grundpauschalen

Verwaltung von Vorschlagsziffern

Rezeptdruck Druck von Rezepten

Feiertage Verwaltung von Feiertagen

Starten/Beenden | Start und Beenden des Programms

Protokolle Erstellung von Protokollen
Einstellungen des Editors

Einstellungen fur die Ausgabe von Protokollen

Ansicht Erscheinungsbild des Programms
Autostartoptionen

Anzeige der Patientenliste
Mauszeiger anpassen
Fenster und Tabs anpassen

Heilmittel Heilmittelverordnungen:
Voreinstellungen
Praxisbudget

Formulardruck Druck von Formularen

Erscheinungsbild (FuB- und Kopfzeilen, Stempel usw.)
Voreinstellungen fir die Verwendung von Blankorezepten

Rechnungen Erstellung von Rechnungen
Standardfaktor fUr die Berechnung festlegen

Druckereinstellungen fir Rechnungen
Standard-Mahn-Modus festlegen

Terminplaner Planung von Terminen
Anzahl verfiugbare Raume

Behandlungszeiten

Arbeit am Wochenende
Druckereinstellungen fUr den Kalender
Einstellungen fur das Erscheinungsbild

Seite 22 www.psyprax.de
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Schaltflache

Grundlegende Einstellungen fiir...

Sicherung

Datensicherung
interner und externer Verzeichnispfad fir Datensicherung

Umfang und Art der Datensicherung

DatenUbertragung

automatische Ubertragung von Daten

Diagnosen

Erstellung von Diagnosen
Hilfestellung der KBV zu Codierungen

Sortierkriterien

Updates

Durchfuhrung von Programm-Updates
Intervalle der Update-Prifung

Manuelle Suche nach Updates
Zwischenspeicher fuir Update-Dateien
Besonderheiten beachten

Klindo

Klinische Dokumentation (Klindo)
Aktivierung der Klindo-Schnittstelle

Datenschutzhinweis

Facharztvertrage

Anzahl der zulassigen Ziffern fur Kontingente

Dokumente

Verwaltung der Dokumentendatenbank

3.3.1 Datensicherung

Eine zuverldssige Datensicherung (Backup) stellt die Grundlage fur die Nutzung des

Programms dar. Daher sollten die Einstellungen zur Datensicherung umgehend geprift und

entsprechend angepasst werden. Dafur wie folgt vorgehen:

1. Hauptmenu ,Datei“ 6ffnen. Untermenu ,Konfigurieren...“ 6ffnen.

Datei Listen Patient Leistungen

Konfigurieren...

Praxisdaten...

Briefkopf/Stempel

Abbildung 43: Untermenu ,,Konfigurieren...”
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2. Das Fenster ,Konfigurieren“ erscheint. Im linken Bereich des Fensters den Punkt

»Sicherung” anklicken, um die Einstellungen fur die Datensicherung aufzurufen.

Sicherungsverzeichnis auf der Festplatte Gesperrt (Sollte nurvon Experten bearbeitet werden) 1
C\ProgramData\PsyPrax32_Name\Benutzerdaten\Sicherungsdateien\Backups Verzeichnis auswahlen... T
Sicherung der Datenbank beim Schliefen des Programms auf der Festplatte || A der Latenbanksicherung 2
[ sicherung der Dokumente beim Schliefien des Programms auf der Festplatte || ® Teilsicherung O Backup T

> 3
A +/| Waximale Anzahl von Tages-Backups im Festplatten-Backup-Verzeichnis
12 +/| Waximale Anzahl von Monats-Backups im Festplatten-Backup-Verzeichnis
Externes Sicherungsverzeichnis (nicht die Festplatte verwenden, auf der die Daten liegen zB. USB Stick, Serverlaufwerk).
|F:\EIeispieI0rdner_unten_n0ch_Haken_seizen_und_seIbst_\.felzeichnis_auswéhlen_klicken Verzeichnis auswahlen... T 5
] Externe Sicherung der Datenbank beim SchlieRen des Programms Art der Datenbanksicherung
[JExterne Sicherung der Dokumente beim Schliefen des Programms Teilsicherung Backup 4 6

\

\ Letzte externe Sicherungsdatei berschreibe
\

N\ 8

Die letzte erfolgreiche Sicherung istvom 13.01.2023

Externe Sicherung bedeutet: Verwenden Sie bitte ein anderes Speichermedium als Ihre Festplatte. Teilsicherung: Patienten- und
Praxisdaten werden gesichert. Backup: ganze Datenbank wird gesichert und die Sicherung dberprift

Schliefen

Abbildung 44: Einstellungen Datensicherung

Folgende Einstellungen kdnnen angepasst werden:

Legende ,Einstellungen Datensicherung*

Nr. | Beschreibung

1 - Legt fest, an welchem Ort auf der Festplatte die Datensicherung abgelegt wird.
- Als Standard ist der Haken in der Checkbox ,,Gesperrt” gesetzt.
Ist diese Option aktiviert, kann der Pfad fir das Sicherungsverzeichnis nicht
verandert werden. Haken entfernen, um das Verzeichnis zu andern.
Achtung: Eine Anderung kann zur Folge haben, dass die Sicherungsdaten im

Supportfall aufwendig gesucht werden miussen.

2 Legt die Art der Datensicherung fest.
- Teilsicherung: Fir kleine und mittlere Datenbestédnde geeignet. Die

Datensicherung nimmt weniger Zeit in Anspruch.
- Backup: Fir umfangreiche Datenbestande geeignet, bspw. in Praxen mit
mehreren Therapeuten. Das Backup wird als Standard-Datensicherung

empfohlen.
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Legende ,Einstellungen Datensicherung

Nr. | Beschreibung

3 Legt das Verhalten beim SchlieBen des Programms fest:
Sicherung der Datenbank beim SchlieBen des Programms auf der Festplatte:

Beim SchlieBen des Programms wird automatisch eine Sicherungskopie der
gesamten Datenbank angelegt.

Sicherung der Dokumente beim SchlieBen des Programms auf der Festplatte:
Beim SchlieBend es Programmms wird automatisch eine Sicherungskopie der
Dokumente angelegt, welche in psyprax erstellt und verwaltet werden.

4 Legt die Anzahl der maximalen Sicherungskopien fur tagliche und monatliche
Updates fest.

5 Legt den Pfad fur die externe Sicherung der Dateien fest.

Hinweis: Um ein sicheres Backup zu gewahrleisten, sollte sich die externe Sicherung
ausschlieBlich auf einem externen Datentrager, bspw. USB-Stick, befinden. Nur so
kann bei einem Defekt der Festplatte auf die Sicherung zurlckgegriffen werden.

6 Legt die Art der externen Datensicherung fest.
Teilsicherung: Fir kleine und mittlere Datenbestande geeignet. Die

Datensicherung nimmt weniger Zeit in Anspruch.
Backup: Fur umfangreiche Datenbestande geeignet, bspw. in Praxen mit
mehreren Therapeuten.

7 Legt das Verhalten beim SchlieBen des Programms fest:
Externe Sicherung der Datenbank beim SchlieBen des Programms: Beim

SchlieBen des Programms wird automatisch eine externe Sicherungskopie der
gesamten Datenbank angelegt.

Externe Sicherung der Dokumente beim SchlieBen des Programms: Beim
SchlieBend des Programms wird automatisch eine externe Sicherungskopie der
Dokumente angelegt, welche in psyprax erstellt und verwaltet werden.

8 Datum der zuletzt durchgeflhrten Datensicherung.
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3.4 Patient anlegen

Das Anlegen eines neuen Patienten im System ist Uber die folgenden Methoden moglich:
Einlesen der elektronische Gesundheitskarte (eGK)

Manuelles Anlegen eines neuen Patienten

3.4.1 Elektronische Gesundheitskarte einlesen

Um einen neuen Patienten mittels elektronischer Gesundheitskarte (eGK) anzulegen, wie
folgt vorgehen:

1. Elektronische Gesundheitskarte in das Kartenlesegerat stecken.

2. In psyprax die Funktionstaste ,,Chip“anklicken.

Scheine Antrag Memo Meu Manuelll Chip | FPT-Fahrplan Bezugspers

Kartei Diagnose Leistung FormDruck Protokoll Rezept Digitale Muster

Abbildung 45: Funktionstaste ,,Chip“

3. Wurde die eGK erfolgreich eingelesen, erscheint eine Bestatigungsmeldung. Die eGK

kann nun aus dem Lesegerat entfernt werden.

PsyPrax V3.13.3 - Demo-Praxis

Karte gelesen - Bitte ziehen !

Abbrechen

Abbildung 46: Bestatigungsmeldung zum erfolgreichen Einlesen der eGK

4. Das Fenster ,Scheinuntergruppen anlegen“ erscheint. Hier kdnnen bereits erste
Eingaben zum Patienten erfolgen. Alle Eingaben kénnen auch zu einen spateren

Zeitpunkt vorgenommen werden.
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Dl Mgmnohas, Hemrwh Frastark Heslyr b g eGK PatiD: 2
aralohs FYE RTE Sama Geschlecht: mannlich 08.11.1942
109500969 X110422906 At 3 Vers Beginn 23.01.2020 Vers Ende
Chip
1 ppe [00: Arztliche B fall) -
Diagnosen
[ [Code~ Text Zusatz |Seite DauerDiagn / Schein Datum — DD bis
[3F01.0 Vaskulare Den G DauverDiagnose relevant 06.03.2023
ICD suchen Neue DD
Neue AkutD
DD Relevanz Laschen
Kasse anzeigen Kassendaten prifen Chipkarten-Daten eGK-Prifnachweise
KV-Abrechnung | | g | Zusatz-nk |
KT-A g h: [Py brechnung = Vermittlungs-Kontaktart
0 = Standardwen b 1SS
EBM
Ausstellungsdatum: ~
D am Quartalsende Quittung drucken
Zffer  [Datum __ [Mut]| Al agi5q | 35152 B P1V10
» Eeraal 06.03.2023 1
35151 06.03.2023 2 ‘PTV”

SchiieBen

Abbildung 47: Scheinuntergruppen festlegen

Hinweis

Im Bereich , TSS Vermittlungsart” kann u. a. angegeben werden, dass es
sich bei dem Patienten um einen Vermittlungsfall der Terminservicestelle
(TSS) handelt. In diesem Fall kann eine extrabudgetére Vergltung geltend
gemacht werden. Davon ausgenommen sind aktuell Praxen, welche in den
letzten 8 Quartalen gegrindet oder Gbernommen wurden.

5. Eingaben mit der Schaltflache ,SchlieBen” bestatigen. Der neue Patient wurde in das

System Ubernommen.
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3.4.2 Patient manuell anlegen

Verfigt der Patient nicht Uber eine elektronische Gesundheitskarte, bspw. weil er zu einem
Sonderkostentrager gehort oder Privatpatient ist, kann er manuell im System angelegt
werden. Dafur wie folgt vorgehen:

1. In psyprax die Funktionstaste ,Neu Manuell“anklicken.

Scheine Antrag Memo |NeuManueII| Chip FPT-Fahrplan Bezugspers
Kartei Diagnose Leistung FormDruck Protokoll Rezept Digitale Muster

Abbildung 48: Funktionstaste ,Neu Manuell“

2. Das Fenster ,Chipkarten manuell erfassen” erscheint.

Alle gelben Felder sind fir die K\-Abrechnung erforderlich. Bitte lassen Sie sich von manuell angelegten
Patienten einen Beleg unterschreiben, als Beweis, dass er da war. Statt der Straltenadresse ist auch ein
Postfach zulassig. Alle abgebildeten weiten oder gelben Felder sind, falls dazu Daten vorliegen, zu erfassen.
MNamensvorsatzwort H
Mame /Vorname * |
Geb. Datum * | Titel | Geschlecht* w
MNamenszusatz
Stralte | Hausnr | 1
(Land) PLZ | Wohnort* | | -|| 2] -
Postfach |
Postfach: (Land) PLZ/0rt* | || B2 |
Adresszusatz |
@ Gesetich OPrivat (O GUV SLTIEEET
WOP (K\V-Bereich) I:I Kasse suchen Kasse anzeigen 2
IK (Kassen-Mr.) *
Versichertennummer 3
Telefon
Privat
EGK Kk Dienstlich
Versichertenart * - Handy
Besondere _ - ) 4
Personengruppe 00 =Voreinstellung v| E-Mail | |
DMP-Kennzeichnung | 00 = Voreinstellung w Warteliste |0—nicht aufWarteliste v|
Versicherungsschutz
Ende Speichern Abbruch

Abbildung 49: Chipkarten manuell erfassen

Folgende Einstellungen kbnnen angepasst werden:

Legende ,,Chipkarten manuell erfassen

Nr. | Beschreibung

1 Informationen zum Patienten. Folgende Angaben sind Pflichtfelder:
. Name / Vorname - StraBe
- Geburtsdatum - Hausnummer
. Geschlecht . PLZ/ Wohnort

www.psyprax.de
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Legende ,,Chipkarten manuell erfassen*

Nr.

Beschreibung

2

Legt fest, wie der Patient abgerechnet wird. Die Eingaben in diesem Bereich
bestimmen die Moglichkeiten der Auswahl im nachfolgenden Bereich. Folgende
Einstellungen kénnen gewahlt werden:

Gesetzlich versichert

Privat versichert
Gesetzliche Unfallversicherung
Bundeswehr

Hinweis: Handelt es sich um einen Kassenpatienten, muss Gber die Schaltflache
.Kasse suchen” die entsprechende Krankenkasse eingetragen werden. Zusatzlich
mussen hier die Versichertennummer sowie die Art der Versicherung (Mitglied,
Familie, Rentner) angegeben werden.

Informationen zur elektronischen Gesundheitskarte (eGK) bzw. der
Krankenversichertenkarte.

Informationen zur Kontaktaufnahme mit dem Patienten.

3. Eingaben mit der Schaltflache ,Speichern” bestatigen. Der neue Patient wurde in das

System Ubernommen.

Hinweis

FUr die Quartalsabrechnung an die KV missen die elektronischen
Gesundheitskarten aller Patienten eingelesen worden sein. Die manuelle
Aufnahme eines Patienten stellt somit nur eine temporare Ersatzlosung
dar. Das Einlesen der eGK muss in jedem Fall zusatzlich erfolgen.

3.5 Diagnosen eintragen

Ohne eine glltige Diagnose ist die Abrechnung eines Patienten gegeniber der KV nicht

moglich. Grundsatzlich wird in die folgenden Arten von Diagnosen unterschieden:

Art der Diagnose Beschreibung

Akutdiagnose - Gultigkeit auf 1 Quartal beschrankt

Bezieht sich nur auf den aktuellen Schein

Dauerdiagnose - Quartalsubergreifend gultig

Scheinlbergreifend glltig

Seite 29
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Um eine Diagnose einzugeben, wie folgt vorgehen:

1. Patienten auswahlen.

2. Funktionstaste ,Diagnose” anklicken.

Scheine Antrag Memo Meu Manuell Chip FPT-Fahrplan

Kartei |Diagnose | Leistung FormDruck Protokoll Rezept

Bezugspers

Digitale Muster

Abbildung 50: Funktionstaste ,Diagnose”

3. Das Fenster ,,Diagnosen” erscheint.

X
Diagnose fiir Privatrechnung Es sind bisher keine Kriterien bzw. Hinweise fir diesen ICD-10-Code
[ Bl
Diagnose intern / fir Arztbrief und Antrag:
Agoraphobie EI B

.
L

Code ~ Text Zusatz | Seite |DauerDiagn/Schein
4 F40.0- Agoraphobie G DauerDiagnose relevant

Datum — DD bis

Erlduterung

Werbung:

Suche dber MNeue MNeue

Kriterien  |Dauerdiagnose|| Akutdiagnose SOEEIET IR EATE

1CD-5Suche

Fachinfo/Pflichttext...

KRW - Arzneimittel-
Priifung Datenbank

Kodierhilfe | Checkliste

Anleitung

I I
1 2
Fig. 51: Diagnosen

4. Je nach Art der Diagnose Schaltflache

Akutdiagnose“ (2) anklicken.

,Neue Dauerdiagnose* (1) oder ,Neue

5. Im Ubersichtsfenster der Diagnosen wird eine neue Zeile mit der erstellten Diagnose

eingeblendet. Fur die Diagnose mussen folgende Angaben eingetragen werden:

Angabe/Spalte Beschreibung

Zusatzinformation

Code Uber den ICD-Code
konnen weltweit
Krankheiten und
Gesundheitsprobleme
eindeutig zugeordnet
werden.

- Bereits verwendete ICD-Codes
konnen aus dem Dropdown-Menu
ausgewahlt werden.

- |ICD-Codes konnen Uber eine
Suchfunktion ermittelt werden, siehe
“ICD-Code suchen” auf Seite 34.

- |CD-Codes konnen handisch
eingegeben werden.

| A
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Angabe/Spalte Beschreibung Zusatzinformation
Text Dem ICD-Code -
zugehodrige Beschreibung.
Wird automatisch
erganzt.
Zusatz Zusatzliche A: Ausschluss von
Klassifizierung der G: gesicherte Diagnose
Diagnose. V: Verdacht auf
Z: Zustand nach
Hinweis: FUr Dauerdiagnosen sind nur
die Zusatze G und Z zulassig.
Seite Angabe zur betroffenen Leer: keine Angabe

Korperseite des
Patienten.

B: beidseitig
L: linke Seite
R: rechte Seite

DauerDiagnose /
Schein

Art der Diagnose und
damit verbundene
Relevanz.

Fir Akutdiagnosen kann der aktuelle
Schein des Quartals gewahlt werden.

Datum

Beim Eintrag einer
Diagnose wird hier
automatisch das aktuelle
Datum eingetragen.

Wird eine Diagnose erst spater
eingetragen, wodurch sich das Datum
in das nachste Quartal verschiebt,
muss das Datum handisch geandert
werden.

Jedes abzurechnende Quartal muss
mindestens eine gultige Diagnose
enthalten.

Im Quartal des Erstkontakts eines
Patienten muss mindestens eine
gultige Diagnose hinterlegt sein.
Akutdiagnosen mussen sich immer
auf das Quartal beziehen, fUr das sie
abgerechnet werden sollen.

DD bis

Datum des Ablaufs einer
Dauerdiagnose.

Die Dauerdiagnose wird ab dem
eingetragenen Datum nicht mehr fur
zukUnftige Scheine bericksichtigt. Der
Vermerk dient ab dann lediglich der
Dokumentation.

Seite 31
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3.5.1 Relevanz einer Diagnose definieren

Laut Beschluss der Kassenérztlichen Bundesvereinigung (KBV) missen Dauerdiagnosen ab
dem 01.04.2022 fur die Abrechnung bestatigt werden.

Hinweis

Grundlegende Informationen zur Relevanz von Diagnosen kdnnen dem
entsprechenden entnommen werden.

Achtung

Es empfiehlt sich, die Relevanz neuer Dauerdiagnosen schon wahrend des
laufenden Quartals festzulegen. Dies kann bspw. wahrend der Vergabe von
Abrechnungsziffern erfolgen.

Um die Relevanz von Dauerdiagnosen zu definieren, wie folgt vorgehen:

1. Patienten auswahlen.

2. Funktionstaste ,Diagnose” anklicken.

Scheine Antrag Memo Meu Manuell Chip FPT-Fahrplan Bezugspers
Kartei |Diagnose | Leistung FormDruck Protokoll Rezept Digitale Muster

Abbildung 52: Funktionstaste ,,Diagnose”

3. Das Fenster ,,Diagnosen” erscheint. Schaltflache ,Relevanz” anklicken.

X
Diagnose fiir Privatrechnung Es sind bisher keine Kriterien bzw. Hinweise fir diesen ICD-10-Code
|| |E| 78
Diagnose intern / fir Arztbrief und Antrag:
Agoraphobie EI B
i
Code — Text Zusatz | Seite |DauerDiagn/Schein Datum— DD bis
4 F40.0- Agoraphobie G DauerDiagnose relevant
Erlduterung
Weng Fachinfo/Pflichttext... | Service...
Suche dber MNeue Meue - - KRW - Arzneimittel- | - 2 e
- = Kodierhilfe | | Checkliste
[EFREIEIE Kriterien | Dauerdiagnose  Akutdiagnose SOEEIET RG] RIS Prifung Datenbank CEEE || CHEce
Abbildung 53: Diagnosen - Schaltflache ,,Relevanz”
Seite 32 www.psyprax.de
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4. Das Fenster

> < psyprax

»,Diagnose-Relevanz fur Abrechnung festlegen” erscheint. Hier werden alle

erstellten Dauerdiagnosen angezeigt.

P

Aufgrund einer KBV Anforderung miissen Daverdiagnosen, die fir die Abrechnung des Patienten relevant sind, bestitigt werden. Dies soll die Diagnose-Qualitat verbessern Die Spake "Relevant™ zeigt mit
gesetziem Haken an, ob die Diagnose fir die Abréchnung relevant ist. Ohne gesetzten Haken ist és eine “anamnetische DD®, welche nicht mit in die Abréchnung éinfieft Die Spalte “Jetzt relevant” st fir die aktusle
Abrechnung entscheidend. Ein Hikchen bedeutet diese Dauerdiagnose geht in die aktuelle Abrechnung mit ein. Zusatziich kinnen Sie “Bestitigt™ verwenden, um zu erkennen, dass dieser Schein komplett
bearbefet wurde und unten nks auch danach fitern. Sie kinnen zur Vereinfachung die Diagnosen Ober den fetigedruckien Button unten mittig pro Patient und Schein klassifizieren

Fiir die Abrechnung entscheidend ist "Jetzt relevant”

PatD Name
2 PsyPrax GmbH
2 PsyPrax GmbH

[ Zeige nur unbestatigte Scheine

ICD Zus Legende Schein Ugr Quartal Bestitigt Relevant Jetzt redevant
Fa 3 Soziake Phobie 2022 ) O L]
Fi20 G Leichie depressive Episode 33 00 20223 O ¥ O
Fa20 A Leichte depressive Episode 32 [1] 20223 O =) a
[ Nur unabgerechnete Scheine - => Jetzt + in
i Abbruch K
] st Patienten L ausgewshitem Schein setzen £ = =

Abbildung 54: Diagnose-Relevanz flr Abrechnung festlegen

5. Die Checkbox ,Jetzt relevant” fir alle Dauerdiagnosen aktivieren, die abgerechnet

werden solle

werden:

n. Weiterhin konnen hier folgende Eigenschaften aktiviert bzw. deaktiviert

Checkbox

Beschreibung

Bestatigt

Bestatigte Dauerdiagnosen konnen Uber den Filter ein- bzw. ausgeblendet
werden.

Relevant

- aktiviert: Die Dauerdiagnose ist relevant und kann abgerechnet
werden.

- deaktiviert: Die Dauerdiagnose ist anamnestisch. Sie dient nur der
Dokumentation, wird aber nicht abgerechnet.

Jetzt relevant

aktiviert: Dauerdiagnose wird abgerechnet
- deaktiviert: Dauerdiagnose wird nicht abgerechnet

6. Auswahl mit

Schaltflache ,,OK" bestatigen.

Diagnosen Um die angezeigte Liste der Dauerdiagnosen Ubersichtlicher zu gestalten, steht eine

filtern  Filterfunktion z

ur Verfiugung. Die Auswahl der Filter erfolgt Uber die Aktivierung der

Checkboxen in der rechten unteren Ecke des Fensters ,Diagnose-Relevanz fur Abrechnung

festlegen® Folge

nde Filter stehen zur Verfigung:

Filter

Beschreibung

B r— Es werden nur Scheine angezeigt, bei denen noch eine Bestatigung

fehlt.

| Nur unabgerechnete Scheinel

Es werden nur Scheine angezeigt, welche fur die aktuelle

Abrechnung relevant sind.

[] Alle Patienten

Die Scheine aller Patienten werden angezeigt.
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Hinweis

und ,Relevanz™ nutzen.

Der Filter ,,Nur unabgerechnete Scheine” wird nicht angezeigt, wenn die
Quartalsabrechnung Uber das Abrechnungs-MenU gestartet wurde. In
diesem Fall ist auch der Filter ,Alle Patienten® als Standard aktiviert und

kann nicht verandert werden.
Um Zugriff auf diese Filter zu bekommen, Funktionstasten ,Diagnose"

3.5.2 ICD-Code suchen

Um einen ICD-Code zum Dropdown-Menu hinzuzufiigen, wie folgt vorgehen:

1. Im Fenster ,Diagnosen® die Schaltflache ,ICD-Suche* anklicken.

Diagnose fiir Privatrechnung

X

Es sind bisher keine Kriterien bzw. Hinweise fir diesen ICD-10-Code

|E| 8

Diagnose intern / fir Arztbrief und Antrag:

Agoraphobie

[=]] 8

.
L

_|Code~ Text |Zusatz |Seite |DauerDiagn/Schein
F4U.0— Agoraphobie G DauerDiagnose relevant

Datum — | DD bis

Erlduterung

Werbung:

Suche dber MNeue MNeue

[EFREIEIE Kriterien | Dauerdiagnose  Akutdiagnose

Loschen

Fachinfo/Pflichitext... | Service...

KRW - Arzneimittel-

Pritn Datenbank Kodierhilfe | Checkliste

Anleitung

Abbildung 55: Diagnosen - Schaltflache ,,ICD-Suche”
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2. Das Fenster ,ICD10-Suche” erscheint.

» < Psyprax

ICD10-Suche

- a X

| Verschiisselungs-Anleitung
ICD-Katalog
O Hausarzt

OFachgruppe | 1l

| Dlurs_yaw!m

| ae]

|om“m«gan|

Kapael

|F80AF99 Psychische und Werhaltensstérungen

* Das Suchergebnis ist gefiltert *
Klick auf ALLE deakliviert den Filter

Von ICD
-~ F00
= F10
20
30
ICD-Code
FOO.-
Foo0.0
F0o.1
Fo0.2
FOO0.9
FO1.-
FO1.0
FO1.1
FO01.2

Bis ICD Gruppen-Bezeichnung
FO9 L L i psychischer Sta

Thesaurus-Eintrége

F18 yeh und durch psy P
F23 ) fe, achizoltype und -
F39 Affektive Stérungen

Bezeichnung

Demenz bel Alzheimer-Krankhet (G30.-+)

Demenz bei Alzheimer-Krankheit mit frihem Beginn (Typ 2) (G30.0+)
Demenz beiAlzheimer-Krankheit mit spatem Beginn (Typ 1) (G30.1+)
Demenz beiAlzhes oder
Demenz bei Alzhei nicht ndher b
Vaskulire Demenz

‘askulire Demenz mi akutern Beginn
Mutinfarit-Demenz

Subkortikale vaskuldre Demenz

(630.9+)

gemischte Form (G30.8+)

g
g

Netation

RARNORRREAO

1CD F00.0 - D bei Alzhei
Kapitel: 5 - Psychische und Verhaltensstérungen [FO0-F99]
Gruppe: Organische, einschlieBlich symptomatischer psychischer Storungen [FO0-F00]

im Alter von 40 Jahren bis 64 Jahren

g - Gilt fir Pati

it mit frihem Beginn (Typ 2) (G30.0+)

Erlduterung: Sekundér

Beim Patienten als

In eigene Auswahl ‘ [

Erstelt am: 18.02 2022 Giitig von-bis: 01.04]2022-31.12 2022

hed_2.4_T4_t el

12 11

Abbildung 56: ICD10-Suche

10 9 8

Folgende Funktionen stehen zur Verfigung:

Definiert den genutzten ICD-
Katalog

Hausarzt
Fachgruppe: Kann Uber das Dropdown-Menu
definiert werden

Diagnosen-Kapitel

Auswahl Uber das Dropdown-Menii
Auswahl kann Uber die handische Eingabe von
ICD-Codes gefiltert werden

Legt die Sortierung der ICD-
Codes fest

nach ihrer Systematik
alphabetisch
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Legende ,,ICD10-Suche*

Nr. | Beschreibung Funktion

4 Eingabefeld fUr manuelle Suche | - ICD10: Suche nach ICD-Code

Systematisch und Alphabetisch:
Schlagwortsuche

Checkbox ,,Nur Systematisch“: Beschrankt die
Schlagwortsuche auf die Systematik von ICD-

Codes
5 Ubersicht der im gewahlten -
Diagnosen-Kapitel enthaltenen
Diagnosen-Gruppen
6 Blendet die Anzeige der Details | -
einer Diagnose ein bzw. aus
7 Setzt alle Filter zurick -
8 Ubersicht der verfiigbaren - |CD-Code: Codierung der Diagnose
Diagnosen - Bezeichnung: ndhere Beschreibung der
Diagnose

Notation: systeminterne Kennzeichnung
Abr.bar: Kennzeichnet, ob diese Diagnose
abgerechnet werden kann.

9 Anzeige der Details einer -
Diagnose

10 | In eigene Auswahl Gibernehmen | Ubernimmt die gewéhlte Diagnose in das
Dropdown-Menu der Standardauswahl

Ll Beim Patienten als Weist die gewahlte Diagnose dem aktuellen
Akutdiagnose speichern Patienten als Akutdiagnose zu.
12 Beim Patienten als Weist die gewahlte Diagnose dem aktuellen
Dauerdiagnose speichern Patienten als Dauerdiagnose zu.
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3.6 Leistungen eintragen

Erbrachte Leistungen werden im System erfasst und fur die spatere Abrechnung
aufbereitet. Die Eintragung der Leistungen kann Uber Leistungsziffern oder Gber das Datum
der Leistungserbringung erfolgen. Um zwischen diesen beiden Varianten umzuschalten, wie
folgt vorgehen:

Hinweis

Das Umschalten ist nur moglich, wenn das Fenster ,Pat.Leistungen”
geoffnet wurde.

1. Patienten auswahlen.

2. Funktionstaste ,Leistung” anklicken.

Scheine Antrag Memo Meu Manuell Chip FPT-Fahrplan Bezugspers
Kartei Diagnose | Leistung |F0rmDruck Protokoll Rezept Digitale Muster

Abbildung 57: Funktionstaste ,Leistung”

3. Das Fenster ,Pat.Leistungen® erscheint.
4. Hauptmeni ,Ansicht“ offnen. Untermenu ,Leistungseingabe“ 6ffnen und Art der

Leistungseingabe auswahlen.

Ansicht | Extras  Import/Export  Konnektor(T)  Hilfe

| Leistungseingabe > aber Ziffer

®  (ber Datum

(OPS statt bewilligten Therapien anzeigen [
~

Budget-Angaben anzeigen

| '+ Gebihrenregelprifung bei Leistungseingabe Ziffer —| * PT | Scheid

Erbrachte Leistungen ¥

~  Kalender sichtbar

Abbildung 58: Untermen ,Leistungseingabe*“

3.6.1 Leistungseingabe Uber Ziffern

Um erbrachte Leistungen mithilfe der Ziffern einzutragen, wie folgt vorgehen:

Hinweis

Die entsprechende Ansicht muss ggf. zuvor eingestellt werden.

1. Patienten auswahlen.
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» < Psyprax

2. Funktionstaste ,Leistung” anklicken.

Scheine | Antrag

Memo

MNeu Manuell”

Chip || FPT-Fahrplan || Bezugspers |

Kartei

|| Diagnose

Leistung

FormDruck || Protokoll |

| Rezept || Digitale Muster|

Abbildung 59: Funktionstaste , Leistungen®

3. Das Fenster ,Pat.Leistungen® fur Ziffern erscheint.

1 2 3 4 5 6
Patfenten  Pat Leistundr X I
1.Quartal 2023 (.. |  Dawm %|  zfler ~| * | PT | Schein| A
| e Eintragen am: | 28.02.2023 | Tastatur | T 51 B %6
MoD MDo P20 |||schein: [as: 42200 19102018 35421 112 2%
1 : 23.05.2022 35140 10 29
2034 5 6 78 Einkommen aus EBM (incl SKT usw.): 2012,10€ 7| 24.05.2022 23211 1 0 29
910 111213 14 15 ]| Lim# Budget-Punide: ¢ B {120 052022 35151 A 2
16 17 18 19 20 21 22 Bisher Budget-Punkte: 12, PTVT 17663 ® [|I'127.05.2022 36401 - 39
B2an®AB | ST laros2022 35401 1 2
30 3 9 b
Y. 01433 | o0w4a | 23220 | 35131 | 35140 |27.05.2022 35591 10 29
So— 5141 35151 | 35152 | 35401 | 35402 |21.07.2022 35151 2w
28.07.2022 35401 1 31
T 35405 35600 | 35601 35602 |
IMoiDIEMIiDolFriSa; Sol “[09.08.2022 36402 1
152 W4 20 R |} et} siirag 109.08.2022 88130 10 3
SET O SOR10I A28 1)) seng EBM > ||v25.10.2022 01430 1 0 351400v
13 14 15 16 17 18 19 ||(} = =
20212232225 || [T Suche..
27 E Spezifikation zur ausgewshlten Leistung
[[JVideosprechstunde Feld HH
I
Marz | ) speichem Uhrzeit [5006) z
Mo Di Mi Do Fr Sa So )=t ,-'p-;
12 3 4 5 PT Summe: 0 = :—
67 8 910112 ¢ Kontingente... | I|—ﬁ_
13 14 15 16 17 18 19 Ziffer Bewfligt  Anz|hl Abger.  MNeu Rest =
20 21 22 23 24 25 26 3
3 0 0
27 28 29 30 31 151 3 bid
35402 of21 0 0 0
| < | >
11 10 9 8 7

Abbildung 60: Pat.Leistungen fur Ziffern

Folgende Funktionen stehen zur Verfigung:

1 Kalender - Auswahl des Datums der Leistungserbringung
- Als Standard ist der aktuelle Tag ausgewahlt
2 Standardleistungen +  Bis zu 30 Schnellzugriffe auf haufig erbrachte
Leistungen
- Konfigurierbar
3 Eingetragen am: - Eingetragenes Datum der Leistungserbringung
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> < pPsyprax

Legende ,,Pat.Leistungen fur Ziffern*

Nr.

Beschreibung

Funktion

a4

Schein:

Gibt an, welchem Schein die Leistung zugeordnet
wurde.

Limit Budget-Pkte

Ubersicht zum verfiigbaren und bereits
genutztem Budget

Ubersicht der bereits
eingetragenen Leistungen

Informationen zu:
Datum: Datum der Leistungserbringung

Ziffer: genutzte Ziffer
*: Multiplikator
PT: Summe der Ziffern, welche in den
Kontingenten hinterlegt sind.
Schein: ID des zutreffenden Scheins
Spezif.: Spezifikation der Leistung
Check: Marke fUr die Abrechnung
0: noch nicht abgerechnet
20231: Jahr und Quartal der Abrechnung -
hier: 2023/1
Ass: zugeordnete ID des Behandlers

Spezifikation zur
ausgewahlten Leistung

Die gewahlte Leistung kann hier ndher spezifiziert
werden. Folgende Funktionen stehen zur Verfigung:
+: Neue Spezifikation hinzuflgen, siehe

“Spezifikation eintragen” auf Seite 40.
#: Spezifikation bearbeiten

-: Spezifikation entfernen

1t Spezifikation nach oben schieben

4 : Spezifikation nach unten schieben

Kontingente

Ubersicht zu den Kontingenten der
Therapieabschnitte
Konfigurierbar

Handische Eingabe und
Suchfunktion fur Ziffern

Im Textfeld kdnnen bekannte Ziffern eingetragen
werden

Fragmente bekannter Ziffern kdnnen Gber eine
Autovervollstandigung oder mittels einer
Suchfunktion vervollstandigt werden.
Videosprechstunde: Leistung als
Videosprechstunde markieren

10

Ziffer(n) speichern

Speichert die im Textfeld eingetragenen Ziffern
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> < psyprax

Legende ,,Pat.Leistungen fur Ziffern*

Nr. | Beschreibung

Funktion

Ll Leistungsart

Gibt die Art der erbrachten Leistung an.
EBM: gesetzlich versichert

GO (privat): privat versichert

GUV: gesetzliche Unfallversicherung
Terminversdumnis

IGeL: individuelle Leistungen, die nicht von den
Krankenkassen bezahlt werden (Selbstzahler)
EBM: Notdienst: EBM-Leistung im Notdienst
HZV: hausarztzentrierte Versorgung

IV Homoopathie: integrierte Versorgung mit
Homobopathie

Interne Abrechnung

Um einer eingetragenen Leistung eine Spezifikation zuzuordnen, wie folgt vorgehen:

1. Eingetragene Leistung im Ubersichtsfenster der Leistungen markieren.

2. Schaltflache ,,+“ anklicken.

3. Das Fenster , Leistungs-Spezifikationen“ erscheint.

Leistungs-Spezifikationen

Editieren Sie hier beliebig Ihre Spezifikationen. Wenn Sie eine vorhandene Spezifikation andem, wirkt sich das auf alle Leistungen aus, die diese Spezifikation verwenden.

4

» m Uhrzeit
5008 Doppelkilometer
5009 Begrindungstext
5010 Chargennummer
5011 Sachkosten-Bezeichnung
5012 Sach-/Materialkosten in Cent
5013 Prozent der Leistung (3stellig)
5015 Organ
5016 Arztname
5017 Ont des Hausbesuchs
5018 Zone Hausbesuch
5019 Erbringungsort

Standard

Mit <\ > wird die gewahite Spezifikation gespeichert, mit <OK> wird zusatzlich dieser Dialog geschlossen. Erst den Typ auswahlen, dann den Tei}schleiben!
Feldy Typ= A | | Text: ~
1111 PAD-Rechnung: Begrindung (Fak 0945
5002 Art der Untersuchung 1000
5003 Arztnummer 1100
5005 Mutipikator (3stellig) b1400 ...................................................

Neu Laschen Verwenden Abbruch

Abbildung 61: Leistungs-Spezifikationen

4. In der linken Spalte die Art der Spezifikation auswahlen.
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5. In der rechten Spalte den entsprechenden Wert bzw. einen Text der Spezifikation
eintragen. Um einen neuen Eintrag zu erzeugen, Schaltflache ,Neu* anklicken.

6. Eingaben mit der Schaltflache ,,Ok” bestatigen.

Leistung Um in dieser Ansicht eine Leistung einzutragen, wie folgt vorgehen:

eintragen
1. Gegebenenfalls Datum der Leistungserbringung auswahlen.
2. Ziffer der Leistung eingeben bzw. auswahlen.
3. Nachfolgenden Dialog befullen.
4. Die erbrachte Leistung wurde eingetragen.
3.6.2 Leistungseingabe Uber Datum
Um erbrachte Leistungen mithilfe des Datums einzutragen, wie folgt vorgehen:
Hinweis
Die entsprechend Ansicht muss ggf. zuvor eingestellt werden.
1. Patienten auswahlen.
2. Funktionstaste ,Leistung” anklicken.
Scheine Antrag Memo Meu Manuell Chip FPT-Fahrplan Bezugspers
Kartei Diagnose | Leistung | FormDruck Protokoll Rezept Digitale Muster
Abbildung 62: Funktionstaste ,Leistungen”
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3. Das Fenster ,Pat.Leistungen” fir das Datum erscheint.

1 2 3 4 5 6
Patientln  PatLeisinger|X
8 Fae. =i 3 Datum | Zifer  ~| * | PT | Schein A
= El ~ Januar Jos0s202 3180 G
Einkommen aus EBM (inc] SKT usw)| 2012}10€ ][ Mo Di MiDo FrSaSo |57 052022 35401 1 1 29
Limit Budget-Punkte: 0 | ’ 1| | |27.05.2022 35401 1 2 29
Bisher BudgetPunkte: 12, PTV| 176¢fs e %130 1"1}152 f3! 1?4 135- |27.05.2022 38591 1 0 2
= oo _|21.07.2022 35151 208 k1
: S - 28.07.2022 35401 1 3 3
01433 01444 | 23220 35131 | 35140 Moo it | - 5
35141 35151 35152 3sadi | 35402 1 08.08.2022 83130 : 0 3
| 35405 | 35600 | 35601 3s6qR | mLebriiar 25102022 01430 10 351400
ﬁ: Mo Di Mi Do Fr Sa So = v
Foitn) einteng | 112[3]4]5 o 3
Leistungsart:  |EBM ~“l & 7/ 910112 — :
—35402 | 1_3_5_14 15|16/ 17 _134_13_ Spezifikation zur ausg Leistung
| 20 21/ 22|23/ 24/ 25| 26| || Fetd s
27|28 ; ; |
[[]videosprechstunde - = Uhrzeit [5008] I-I
=
B Sommsz0 | Mo Di MiDo Fr Saso =
g Kontingente:.. 7] 12346 -
Ziffer Bewilligt  Anzahl Abger.  Neu Rest 6 7 8 9 101 12 ,ﬁ'.
13 14 15 16 17 18 19
[3 0 3 0
S 20 21 22 23 24 25 26 m_
35402 0[12] 0 0 0 27 28 29 30 31
w| £ >
9 8 7

Abbildung 63: Pat.Leistungen fir das Datum

Folgende Funktionen stehen zur Verfligung:

1 Schein: - Gibt an, welchem Schein die Leistung zugeordnet
wurde.
2 Limit Budget-Pkte - Ubersicht zum verfiigbaren und bereits

genutztem Budget

3 Standardleistungen - Bis zu 30 Schnellzugriffe auf haufig erbrachte
Leistungen
- Konfigurierbar
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Legende ,,Pat.Leistungen fur Ziffern*

Nr. | Beschreibung Funktion

4 Leistungsart Gibt die Art der erbrachten Leistung an.
EBM: gesetzlich versichert

GO (privat): privat versichert
GUV: gesetzliche Unfallversicherung
Terminversdumnis
IGeL: individuelle Leistungen, die nicht von den
Krankenkassen bezahlt werden (Selbstzahler)
EBM: Notdienst: EBM-Leistung im Notdienst
HZV: hausarztzentrierte Versorgung
IV Homoopathie: integrierte Versorgung mit
Homobopathie

+ Interne Abrechnung

5 Kalender - Auswahl des Datums der Leistungserbringung
Als Standard ist der aktuelle Tag ausgewahlt

6 | Ubersicht der bereits Informationen zu:
eingetragenen Leistungen - Datum: Datum der Leistungserbringung

Ziffer: genutzte Ziffer
*: Multiplikator
PT: Summe der Ziffern, welche in den
Kontingenten hinterlegt sind.
Schein: ID des zutreffenden Scheins
Spezif.: Spezifikation der Leistung
Check: Marke fur die Abrechnung
0: noch nicht abgerechnet
20231: Jahr und Quartals der Abrechnung -
hier: 2023/1
Ass: zugeordnete ID des Behandlers

7 Spezifikation zur Die gewahlte Leistung kann hier ndher spezifiziert
ausgewahlten Leistung werden. Folgende Funktionen stehen zur Verfigung:
+: Neue Spezifikation hinzufligen, siehe

“Spezifikation eintragen” auf Seite 40.
# Spezifikation bearbeiten

-: Spezifikation entfernen

1t Spezifikation nach oben schieben
{}: Spezifikation nach unten schieben

8 Kontingente . Ubersicht zu den Kontingenten der
Therapieabschnitte
Konfigurierbar
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> < psyprax

Legende ,,Pat.Leistungen fur Ziffern*

Nr. | Beschreibung Funktion
9 Handische Eingabe und - Im Textfeld kdnnen bekannte Ziffern eingetragen
Suchfunktion fur Ziffern werden

- Fragmente bekannter Ziffern kdnnen Uber eine
Autovervollstandigung oder mittels einer
Suchfunktion vervollstandigt werden.

- Videosprechstunde: Leistung als
Videosprechstunde markieren

Um einer eingetragenen Leistung eine Spezifikation zuzuordnen, wie folgt vorgehen:

1. Eingetragene Leistung im Ubersichtsfenster der Leistungen markieren.
2. Schaltflache ,+“ anklicken.

3. Das Fenster , Leistungs-Spezifikationen“ erscheint.

Leistungs-Spezifikationen x
Editieren Sie hier beliebig Ihre Spezifikationen. Wenn Sie eine vorhandene Spezifikation andem, wirkt sich das auf alle Leistungen aus, die diese Spezifikation verwenden.
Mit <\ > wird die gewahite Spezifikation gespeichert, mit <OK> wird zusatzlich dieser Dialog geschlossen. Erst den Typ auswahlen, dann den Tei}schleiben!
Feldy Typ= A | | Text: ~
1111 PAD-Rechnung: Begrindung (Fak 0945
5002 Art der Untersuchung 1000
5003 Arztnummer 1100
5005 Mutipikator (3stellig) b1400 ...................................................
» m Uhrzeit

5008 Doppelkilometer

5009 Begrindungstext

5010 Chargennummer

5011 Sachkosten-Bezeichnung
5012 Sach-/Materialkosten in Cent
5013 Prozent der Leistung (3stellig)
5015 Organ

5016 Arztname

5017 Ont des Hausbesuchs

5018 Zone Hausbesuch

5019 Erbringungsort v v

Standard Neu Laschen Verwenden Abbruch

Abbildung 64: Leistungs-Spezifikationen

4. In der linken Spalte die Art der Spezifikation auswahlen.
5. In der rechten Spalte den entsprechenden Wert bzw. einen Text der Spezifikation
eintragen. Um einen neuen Eintrag zu erzeugen, Schaltflache ,Neu“ anklicken.

6. Eingaben mit der Schaltflache ,,Ok” bestatigen.
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Leistung Um in dieser Ansicht eine Leistung einzutragen, wie folgt vorgehen:

eintragen
1. Ziffer der Leistung eingeben bzw. auswahlen.
2. Tag der Leistungserbringung im Kalender anklicken.
3. Die erbrachte Leistung wurde eingetragen.
Im Rahmen der Eingabe von Leistungen konnen die verfigbaren Kontingente verwaltet
werden. Dafur wie folgt vorgehen:
Hinweis
FUr bewilligungspflichtige Therapien muss ein bewilligtes Kontingent
vorhanden sein, um geleistete Stunden abrechnen zu kénnen.
1. Patienten auswahlen.
2. Funktionstaste ,Leistung” anklicken.
Scheine Antrag Memo Meu Manuell Chip FPT-Fahrplan Bezugspers
Kartei Diagnose | Leistung |F0rmDruck Protokoll Rezept Digitale Muster
Abbildung 65: Funktionstaste ,Leistungen”
3. Das Fenster ,Pat.Leistungen® erscheint. Schaltflache ,,Kontingente...“ anklicken.
Patienten  Pat.Leistunger X
1 .Quartal 2023 ~ Py — — Datum Ziffer ~ 5 PT | Schein ~
Januar Emtrmjesta P 2802208 [ | 18102018 38421 10 2%
MoDIWDoFrSase | schein: [35:4/2200 o] | 1et02018 3421 1 1 %
1 : , 23.05 2022 35140 1 0 29
2 34 8 B 78 Einkommen aus EBM (incl SKT usw.): 2012,10€ 24 05.2022 23241 1 0 29
9 10 111213 14 15 { e Biciges Eenlos 0 =] | 7124 05,2022 35151 JpE
16 17 18 19 20 21 22 Bisher Budget-Punkte: 12, PTVT 17663 ® | |27.052022 6401 1 1 29
ig i‘: 23125127426129 Standard-Leistungen 27.05.2022 35401 1 2 29
01433 01444 | 23220 35131 35140 27.05.2022 35591 1 0 29
— 35141 35151 | 35152 | 35401 | 35402 21,07 2022 518 2
28.07.2022 35401 1 3 31
Mo Di Mi Do Fr Sa So 35405 35600 35601 35602 TR it 1- =
12345 Ziffer(n) eintragen 09.08.2022 88130 1 0 £l
6 78 910112 | |eistungsat: |EBM > ||»/25.10.2022 01430 10 35 1400 v
13 14 15 16 17 18 19 = ]
£ >
20 21 22 23 24 25 26 Suche..
Z?E Spezifikation zur ausgewahlten Leistung
[[JVideosprechstunde Feld ﬁ
Marz Uhrzeit [5006) 7
Mo Di Mi Do Fr Sa So “ ‘
100 3l gl PT Summe: 0 =
& Kontingente... |
Ziffer Bewiligt  Anzahl Abger. Meu  Rest .@
35151 6 0 6 0 Y
35402 0[12] 0 0 0
v x >
Fig. 66: Pat.Leistungen - Schaltflache ,Kontingente..."
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> < pPsyprax

4. Das Fenster ,Bewilligte Kontingente + Prob.Sitz. zu .. erscheint.

Bewilligte Kontingente « Prob.Sitz. zu M la M frau ;

Bitte hier nur Fehleingaben ldschen, niemals die Zu abgesc
|die Z&hlung nicht mehr, Beim Schiieflen werden Zeilen ohne Ziffer geldscht

ab 20173 bis 20172 Alles

X
friheren Therapien gehdren. in diesen Fallen statidessen bei “Beendet am™ ein passendes Datum eintragen, Sonst stimmt

Abgeschiossene  Therapiepause

Vorschiag | Katalog Ziffer |Bew.-p|Anzahl |beanir am | Anzahl bewil am | Abger |Neu |Rest| Fremdsystem| Ther Ende, RP at| Therapie und RP beende ~
¥ O ew s O [ 0 60 0 0
O EEM 35402 |4 12 0 0 10 1 0
v
Vorschiagsziffern
eues Kontingent Zeie Ppschen | i I 1 | Zweithera, Kombiherapie m
H < : Leistungsgingabe:  |35402 | Ierminpianer  [acgp, pie P -

Gruppenziffer: |

Abbildung 67: Bewilligte Kontingente + Prob.Sitz. zu ...

Im oberen Bereich des Fensters sind mehrere Reiter zu finden, Gber welche die folgenden
Ansichten eingeblendet werden kénnen:

Reiter Beschreibung

ab 20173 Kontingente, die nach der Ziffernumstellung im 3. Quartal 2017
eingetragen wurden.

bis 20172 Kontingente, die vor der Ziffernumstellung im 3. Quartal 2017
eingetragen wurden.

Alles Alle Kontingente

Abgeschlossene Abgeschlossene Kontingente

Therapiepause Pausierte Therapien

Um ein neues Kontingent anzulegen, Schaltflache ,,Neues Kontingent” anklicken. Eine neue
Zeile erscheint, in welcher die folgenden Angaben eingetragen werden mussen:

Spalte Beschreibung

Vorschlag Wird diese Checkbox aktiviert, wird die im Kontingent hinterlegte
Ziffer in die Schnellzugriffe der Standardleistungen tbernommen
und fett markiert.

Katalog genutzter Heilmittelkatalog:
- EBM
- GOAE
- BG
- HzV

Ziffer EBM-Ziffer

Bew.-pfil. Angabe zur Bewilligungspflicht der genutzten Ziffer
Hinweis: FUr bewilligungspflichtige Ziffern missen die mit ,*“
markierten Angaben zwingend eingetragen werden.
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> < pPsyprax

Spalte Beschreibung

Anzahl* Anzahl beantragter Stunden

beantr. am* Datum der Antragsstellung

Anzahl* Anzahl bewilligter Stunden

bewill. am*® Datum der Bewilligung

Abger. abgerechnete Stunden

Neu neue Stunden

Rest restliche Stunden

Fremdsystem Wurde ein Teil der Behandlung bereits in einem fremden System
erfasst, werden hier die bereits geleisteten Stunden eingetragen. Dies
kann der Fall sein, wenn der Patient den Behandler oder der
Behandler das Verwaltungssystem wechselt.

Ther.Ende, RP ab Datum des Abschlusses der Therapie und Beginn der
Rezidivprophylaxe

Therapie und RP Datum des Abschlusses der Therapie und der Rezidivprophylaxe

beendet

* Siehe Hinweis in der Zeile ,Bew.-pfl.

Auch nicht bewilligungspflichtige Therapiestunden werden in einem Kontingent verwaltet.

Dazu zahlen Probatorik, Sprechstunden und Akuttherapien. Die Erfassung dieser nicht

bewilligungspflichtigen Stunden vereinfacht die Abrechnung dieser Ziffern. Diese Stunden

werden in der Ubersicht der erbrachten Leistungen in der Spalte ,,PT“ gezahlt.

Folgende Hinweise beachten:

In der Spalte fur die Anzahl der bewilligten Stunden nur die Anzahl der Stunden ein-
tragen, die erbracht werden.

Auch noch nicht bewilligte Kontingente sollten eingetragen werden. Ausgangswert
fur die Anzahl der bewilligten Stunden ist in diesem Fall 0. Wurden Stunden ohne
Bewilligung erbracht, muss die Angabe fUr die Anzahl der bewilligten Stunden ent-
sprechend angepasst werden. Die Abrechnung dieser Leistungen wird bis zum Ein-
gang der Bewilligung zurlckgestellt. Nach der Bewilligung und einem
entsprechendem Eintrag in der Spalte zum Datum der Bewilligung, wird die Leitung
automatisch im nachsten Quartal abgerechnet.

Hinweis

Das Ende einer Richtlinientherapie wird Uber die Eingabe einer Pseudo-
Ziffer angegeben.

88131: mit anschlieBender Rezidivprophylaxe
88130: ohne anschlieBender Rezidivprophylaxe
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3.7 Abrechnung eines Quartals

> < psyprax

Um die Leistungen eines Quartals abzurechnen, wie folgt vorgehen:

1. Hauptmenu ,Abrechnung” 6ffnen. Untermenu ,,Quartalsabrechnung Start” 6ffnen.

Abrechnung  Druck Funktionen  Ansicht  Exi)
Quartalsabrechnung Start N |
Quartalsabrechnung fertigstellen

Quartal weiterschalten

Abbildung 68: Untermenu ,Quartalsabrechnung Start”

2. Das Fenster ,Quartalsabrechnung® erscheint. Schaltflache ,Start Quartalsabrechnung”

anklicken, um den Abrechnungslauf zu starten. Nach dem Start werden zunachst die

eingegebenen Daten auf Plausibilitat geprift.

Quartalsabrechnung X

Hilfe zur ersten Abrechnung

Abrechnungsguartal Nach dem Weiterschalten der letzten Abrechnung kinnen Sie die Quartalsabrechnung starten,
wann und so oft Sie wollen. Im ersten Schritt werden Sie vielleicht zu Korrekturen aufgefordert.
4/2 02 2 Im zweiten werden die Daten erzeugt. Im dritten werden die Daten an die KV Gbermittelt.
Informationen zum Thema Tagtrennung. i

DAIIe anzeigen (so kbnnen Sie auswéhlen)

Folgende Prifungen werden nicht durchgefihrt:

PVS ePA-Stufe 1 Abzurechnende BSNR: Ja

PVS eRezept Abzurechnende BSNR: Ja
PV3S NFDM Abzurechnende BSNR: Ja
PVS eMP Abzurechnende BSMNR: Ja

|:| Ziffern umsetzen
Immer Gebihrenregelprifung am Ende

Start Quartalzabrechnung

Datenpriifung:

|4 Leistung ohne Protokoll

Abbildung 69: Quartalsabrechnung
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www.psyprax.de



Erste Schritte - Bedienung ’ ‘ psyp rax

3. Das Fenster mit den Ergebnissen der Plausibilitatsprifung erscheint.

1 2 3 4 5
Quartalsabrechnung] X
Keine aktuelle Diagnose vorhanden
AR T 412022 Zu folgend Scheingen wurde keine verwendbare und als relwant gekennzeichnete Diagnose
Die Prifung hat folgehdes ergeben: Fehle gefunden. Ev. ist der Code nicht mehr oder noch nicht giltig. Slzkundir-Codes reichen alleine nicht
aus. Beachten Sie auch das Eingabe- und ggf. das Ende-Datu|n. Das Eingabedatum kinnen Sie
Test Tvp | . . . 5 3 .
unten autematisch korrigieren lassen. Diese Félle werden jetz| nicht abgerechnet!
}| Keine aktuelle Diagnose vorhanden _
Kontingent fehlt oder Gberschritten _ N\
11111 Scheine ausgeschlossen 11111 [Fehler | Pat-D= |Patient= Schein~ | Quartal
Uberweisungsschein: Es fehlen Angaben _ » n Musterfrau Manuela 31 20223
Nur GrundPauschale / Notfallpauschale Hinweis.
Therapie-Pause? Hinweis.
TSS Pseudoziffer 99873 fehit Hinweis
KZT: Ziffer 355%x maglich Hinweis.
Chipkarteneinlesedatum fehlt Warnung
Keine aktuelle F-Diagnose vorhanden Warnung
Doppelte Leistungen Warnung
Gebihrenordnung Schein weicht ab Warnung
Antragsdatum der Kontingente Warnung
Sprechstunde nach PTWT Warnung
Grundpauschale fehit? Warnung
Grundp hale nach Er Warnung
v
Dricken Sie die Funktionstaste F1, um zu de| Meldungen
spezielle Hilfetexte anzuzeigen
Diese Priifung nicht mehr
= Zuriick zumAnfang Diagnozen des Patienten | | Diag : Datum anp Diag Relevanzen
== Daten erzeugen Druckvorschau

Abbildung 70: Quartalsabrechnung - Ergebnisse der Prifung

Folgende Informationen und Funktionen stehen zur Verfigung:

Legende ,,Quartalsabrechnung - Ergebnisse der Priifung*

Nr. | Beschreibung Erlauterung
gefundenen
Unstimmigkeiten Fehler sollten immer gepruft und behoben werden. Vor
allem Diagnose-Fehler kdnnen anderenfalls nicht
abgerechnet werden.
Warnung

Warnungen beziehen sich auf besondere Anforderungen
der zustandigen KV. Im Zweifelsfall die KV kontaktieren.

Hinweis

Hinweise sind als Hilfestellung zu verstehen. Sie missen
nicht zwingend behoben werden.
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Legende ,,Quartalsabrechnung - Ergebnisse der Prufung*

Nr. | Beschreibung Erlduterung

2 Schaltflachen Diese Priifung nicht mehr:
Die angewahlte Unstimmigkeit wird kinftig nicht mehr
gepruft.
Zuriick zum Anfang:

An den Anfang der Quartalsabrechnung navigieren.

Daten erzeugen:
Nach Behebung der gefunden Unstimmigkeiten
Abrechnungsdaten fur die KV erzeugen.

3 Uber sicht der -
Patienten, die von der
angewahlten
Unstimmigkeit
betroffen sind.

4 Erlauterung der Eine detaillierte Beschreibung der gefundenen
gefundenen Unstimmigkeit.
Unstimmigkeit.

5 Schaltflachen mit Uber diese Schaltflachen kénnen bestimmte Daten des
Schnellzugriffen auf angewahlten Patienten gedffnet werden, um gefundene
verschiedene Daten Unstimmigkeiten schneller beheben zu kénnen.
des angewahlten
Patienten

4. Nachdem alle Unstimmigkeiten behoben wurden, Schaltflache ,Zurick zum Anfang“
anklicken.

5. Abrechnungslauf erneut starten und Schaltflache ,Daten erzeugen® anklicken, um die
Abrechnungsdaten fur die KV zu erzeugen.

6. Im Hintergrund werden verschiedene Prifungen durchgefihrt. Dazu gehort die
~Gebuhrenregelprifung” Hierbei werden die Eingaben auf unzulassige Kombinationen
der Ziffern gepruft. Wurde eine unzulassige Kombination gefunden, wird diese als Fehler
angezeigt. Sind keine Fehler vorhanden, wird die Gebuhrenregelprifung als fehlerfrei

angezeigt. Diese Meldung mit Schaltflache ,OK" bestatigen.
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> < pPsyprax

Gebihrenregelprifung vom 06.03.2023 09:48:25 *

Keine Fehler festgestelt

Drucken Im Editor angezeigt lassen " oK ||

Abbildung 71: GebUhrenregelprifung fehlerfrei

7. psyprax pruft nun die Abrechnungsdaten gemaB der Vorgaben des Prifprotokolls der
KBV. So kann vermieden werden, das fehlerhafte Daten an die KV Ubermittelt werden
und die Abrechnung vom KBV-Prufprotokoll abgelehnt wird. Das folgende Fenster
veranschaulicht den Priflauf und zeigt das Ergebnis der Prifung an. Mit einer beliebigen

Taste fortfahren.

BE C:\Windows\SYSTEM32\cmd.exe — O b

Abbildung 72: Visualisierung des Pruflaufs

8. Das Protokoll der Prufergebnisse wird angezeigt. Hier sind alle fehlerhaften Eingaben

detailliert aufgeschlisselt.

Achtung

«  psyprax simuliert das Prifmodul der jeweils zustandigen KV. Die
Vorgaben aller KV sind im System hinterlegt. Die Zustandigkeit wird
Uber die BSNR ermittelt. Die Ergebnisse dieser Prifung sind zwingend

zu beachten.

- Eine fehlerhafte Abrechnung kann bei der KV nicht eingereicht werden.
Vor der Abgabe mussen zwingend alle Abrechnungsfehler behoben

werden.

www.psyprax.de
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9. Ein fehlerhaftes Protokoll kann wie folgt aussehen:

KBV}Prufmodul Prufprotokoll (KVDT, Praxis-Version)

Abrechnungsdafei: Z01637041300_06.03.2023_14.29.con Erstellt am: 06.03.2023
Prifdatum: 06.03.2023 14:29:36 Quartal: 4/2022
BSNR-Bezeichning: Thomas Flohrschiitz BSNR: 637041300
\ Falle/Scheine: 1/1 Priufpaket: 2022.4.1
Gesamtergebni}: Fehlerhaft. Die geprufte Datei darf der KV nicht tbergeben werden. |

ADT Datenpake}:

Schema-Fehle| Zu einem Feld aus der Liste 'KBV-Prifnummer (Feld 0105)' wurden keine Angaben
(F*/27) gemacht. Zu haufiges Vorkommen oder falsche Stelle fur das Feld: 'Empfanger (Feld
9102)".

Element '/xdtdata/scon0/sadt0/f9102".

=

ADT-Datenpakel:

| Mustermann, Max, | 1974.10.13, VKNR/KTAB: 72601/00, 4/2022, Ambulante Behandlung, Status: M, Int.:
10 131
KVDT-R729 (F*/110) | Zu diesem Abrechnungsschein muss mindestens ein primarer ICD-Code angegeben 4
werden.

KVDT-R486 (F*/110) | Mindestens eines der Felder ICD-Code (FK 6001) oder Dauerdiagnose (ICD-Code) (FK
3673) muss vorhanden sein.

Container-AbschluB3

KVDT-F0224a (1/111) Fir die Betriebsstatte '637041300' werden in der Abrechnung keine Produktversion
des Konnektors und die Kennzeichnungen, dass in der Betriebsstatte ein ePA Stufe 1-
fahiges, eRezept-fahiges, NFDM-fahiges und eMP-fahiges Softwaremodul vorhanden
ist, Ubertragen.

Abbildung 73: KBV-Priufprotokoll mit ermittelten Fehlern

Folgende Angaben sind zu finden:

Legende ,,KBV-Prifprotokoll mit ermittelten Fehlern*

Nr. | Beschreibung

1 Gesamtergebnis der KBV-Prifung

2 Betroffener Patient

3 Beschreibung des Problems

10.Alle im Prufprotokoll aufgelisteten Fehler missen manuell behoben werden. Daflr die
benannten Patienten aufrufen und die genannten Fehlerquellen beseitigen.

1. KBV-Prifprotokoll und Abrechnungslauf schlieBen. Abrechnungslauf erneut starten.
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12. Vorgang wiederholen, bis das KBV-Prufprotokoll fehlerfrei ausgegeben wird.

KBV-Prufmodul Prufprotokoll (KVDT, Praxis-Version)

Abrechnungsdatei: Z01246900600_06.03.2023_12.33.con Erstellt am: 06.03.2023
Prifdatum: 06.03.2023 12:33:25 Quartal: 4/2022
BSNR-Bezeichnung: Hauptbetriebstatte BSNR: 246900600
Falle/Scheine: 8/8 Prifpaket: 2022.4.1

Gesamtergebnis: Ok. Die geprifte Datei kann verschlusselt und der KV Ubergeben werden.

Container-Abschluf

KVDT-F0224a (1/715) Fir die Betriebsstatte '246900600' werden in der Abrechnung keine Produktversion
des Konnektors und die Kennzeichnungen, dass in der Betriebsstatte ein ePA Stufe 1-
fahiges, eRezept-fahiges, NFDM-fahiges und eMP-fahiges Softwaremodul vorhanden
ist, Ubertragen.

KVDT-F0224a (1/715) Fur die Betriebsstatte '244900700' werden in der Abrechnung keine Produktversion
des Konnektors und die Kennzeichnungen, dass in der Betriebsstatte ein ePA Stufe 1-
fahiges, eRezept-fahiges, NFDM-fahiges und eMP-fahiges Softwaremodul vorhanden
ist, Ubertragen.

Abbildung 74: KBV-Prufprotokoll fehlerfrei

13. KBV-Prufprotokoll schlieBen.
14.Das Fenster firr die Fertigstellung der Quartalsabrechnung erscheint. Uber die
Schaltflachen auf der linken Seite des Fensters konnen die nachsten Schritte aktiviert

werden. Die griinen Pfeile dienen der Orientierung fir die Reihenfolge der Abarbeitung.

Quartalsabrechnung (X

Hierher kommen Sie jederzeit ber Meni "Abrechnung” = "Quartalsabrechnung fertigstellen”.

Die Zusammenfassung bleibt erhalten, bis Sie die Quartalsabrechnung erneut durchlaufen 112023
lassen.
Abrechnungsdatei |*= i LFL Pl el e wBreolielbier Al i gl il T G e H I Suchen
[ Prifung sofort starten Ausgabedateien des KBV-Prifmoduls
SR TEE Fehlerprotokoll Falle Ziffernstatisti Fallstatistik STECEEEE
Leistungen Scheine
KBV-Priifmodul Bewegen Sie die Maus Gber die Schaltldchen, um hier Hinweise dazu zu erhalten: Minutenbudget
Zusammenfassung DGrundpauschaIe+
anzeigen Gesprach =20 Min.

Gebihrenregelprifung
Ausgabemedium / Pfad

= = <+ 4 = 4 <+

Fiir KV verschliisseln Datei fiir OnlineAbrechnung  ~ |c:\dateiFuerOnIineAbrechnung\ | Ort anzeigen
[ Ky-SafeMet
Eigene Sicherung Sicherungs-Pfad:
erstellen Pfad... ~ |C:\F'rogramData\F'syF'raxB2_Name\Elenuizerdaten\S| Suchen
Dokumentation drucken Abgerechnete Leistungen
Quartal weiterschalten Feldkennungstabelle

Abbildung 75: Fertigstellung der Quartalsabrechnung
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Folgende Funktionen stehen zur Verfigung:

Legende ,Fertigstellung der Quartalsabrechnung*

Schaltflache Beschreibung
Nicht abgerechnete - Zeigt Leistungen, die aus der Abrechnung genommen
Leistungen wurden, bspw. weil kein bewilligtes Kontingent

verfugbar ist.

KBV-Priufmodul - Startet das KBV-Prufmodul manuell.
In der Regel ist dies nicht notig, da die Prifung
automatisch durchgefuhrt wurde.

Gebuhrenregelprifung - Startet die Gebuhrenregelprifung manuell. Hierbei
werden die eingetragenen Ziffernkombinationen auf
Plausibilitat gepruft.

In der Regel ist dies nicht notig, da die Prifung
automatisch durchgefihrt wurde.

Far KV verschlisseln - Erzeugt und verschlisselt den Datensatz, der an die KV
Ubermittelt wird.

Nahere Informationen dazu, siehe “Datensatz fur KV
verschlisseln” auf Seite 55.

Eigene Sicherung erstellen - Erzeugt eine lokale Sicherung der Abrechnung.
Der Pfad fir die Ablage der Sicherung kann im Bereich
»Sicherungs-Pfad“ angepasst werden.

Dokumentation drucken - Druckt eine detaillierte Auflistung aller abgerechneten
Leistungen aus.

Stellt einen Nachweis fur die Umfange der
Ubermittelten Daten dar.

Ermoglicht einen schnellen Uberblick zur korrekten
Abrechnung von Nachzuglern und dem Ausschluss
nicht bewilligter Therapien.

Quartal weiterschalten - Setzt die Abrechnung auf Status ,,abgerechnet”. Eine
Wiederholung der Abrechnung ist nur Gber eine
aufwendige Datenwiederherstellung moglich.

Hinweis: Mit der Weiterschaltung ca. 14 Tage warten, um
auf mogliche Korrekturen der KV reagieren zu kdnnen.
Fur detaillierte Informationen zur manuellen
Weiterschaltung des Quartals, siehe “Quartal manuell
weiterschalten” auf Seite 56.
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Datensatz fir Um die Abrechnungsdaten zu verschlUsseln, wie folgt vorgehen:
KV
verschlisseln 1. Rechts neben der Schaltflache ,Fir KV verschlisseln“ befindet sich der Bereich

,Ausgabemedium/Pfad“ Hier kénnen die Art der Datenausgabe sowie der Pfad des
Ablageorts angepasst werden. Der Pfad des Ablageorts muss manuell in die Adresszeile
eingegeben werden. Um den Ablageort zu 6ffnen, Schaltflache ,,Ort anzeigen® anklicken.
2. Die Art des Ausgabemediums bestimmen. Dieses richtet sich nach der gewlinschten Art

der Einreichung bei der KV. Folgende Varianten stehen zur Verfigung:

Ausgabemedium Beschreibung
CD-Rom Brennt die Daten auf CD-Rom.
Pfad... Die Daten werden unter dem angegebenen Pfad

abgelegt. So kann bspw. ein externes
Speichermedium genutzt werden.

D2D Die Daten werden fur die Abgabe mittels D2D-
Verfahren optimiert und abgelegt.

KV-ldent plus Die Daten werden fur die Abgabe mittels KV-ldent
plus-Verfahren optimiert und abgelegt.

Datei fUr OnlineAbrechnung Die Daten werden fir die Online-Abgabe im KV-
Portal optimiert und abgelegt.

1-Click-Abrechnung Die Daten werden fur die Abgabe mittels 1-Click-
Verfahren optimiert und abgelegt.

3. Schaltflache ,Fur KV verschlUsseln® anklicken, um die Verschlisselung zu starten.

4. Ein Protokoll mit allen wichtigen Informationen zur Verschltsselung erscheint.

5. Eine Abfrage erscheint, ob die Datei im Explorer angezeigt werden soll. Je nach Bedarf
Anfrage bestatigen oder ablehnen.

6. Eine Abfrage erscheint, ob die Seite der KV gedffnet werden soll, um die Daten online zu

Ubermitteln. Je nach Bedarf bestatigen oder ablehnen und den Anweisungen folgen.
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Quartal
manuell

Hinweis

weiterschalten
Spatestens vor der Abrechnung des nachsten Quartals muss das
vergangene Quartal weitergeschaltet und damit auf den Status

-abgerechnet” gesetzt werden.

Um das Quartal nach Abschluss der Abrechnung weiterzuschalten, wie folgt vorgehen:

1. Hauptmenu ,Abrechnung” 6ffnen. Untermenu ,,Quartal weiterschalten” 6ffnen.

Abrechnung  Druck Funktionen  Ansicht  Ex]
Quartalsabrechnung Start
Quartalsabrechnung fertigstellen

Quartal weiterschalten I |

)

Abbildung 76: Untermenu ,Quartal weiterschalten®

www.psyprax.de
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4 Therapeuten in Ausbildung

Das folgende Kapitel beschreibt Besonderheiten, die von Psychotherapeuten in
Ausbildung (PiA) zu beachten sind.

4.1 Lizenzierung

Nutzen Psychotherapeuten in der Ausbildung (PiA), Supervisor oder Mitarbeiter von
Instituten, welche nicht Uber eine eigene LANR verfigen, eine eigene psyprax-Version, sind
gultige Lizenzen die Grundlage fur die Nutzung des Programmes. Nur mit einer lizenzierten
Ausbildungsversion sind diese Personen in der Lage, Chipkarten einzulesen und Leistungen
zu erfassen.

4.1.1 Lizenzen bestellen

Hinweis

Im Vorfeld der Bestellung sollte geklart werden, ob die Rechnungstellung
an das Institut oder an den Mitarbeiter erfolgt. Diese Angabe wird im
Bestellprozess abgefragt.

Lizenzen fur Ausbildungsversionen konnen auf unserer Homepage erworben werden. Fur

den Erwerb einer Lizenz wie folgt vorgehen:

1. Bereich fur auf der psyprax-Homepage aufrufen.

www.psyprax.de
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2. Im folgenden Fenster Menlpunkt ,psyprax Praxisverwaltung” und in der Folge das

Produkt ,psyprax Ausbildungsversion® anklicken.

EZIEE) Wahlen Sie Ihr Produkt

PsyPrax Praxisverwaltung Telematik Infrastruktur

EZIEE) Wahlen Sie Ihr Produkt

i
3o
.-‘
AUSBILDUNGS oy
VERSION
PSYTEEN
PsyPrax Software PsyPrax Privatabrechnung PsyPrax Ausbildungsversion Zuséuzlicne Behandler-Lizenz

Abbildung 77: Produkt auswahlen

3. Beim Befullen des Bestellformulars die folgenden Punkte beachten:

- Kundendaten und Informationen zum Betriebssystem eintragen. Im Feld ,Bemer-
kung” eintragen, ob psyprax als Neukunde oder eine bereits in Nutzung befindliche
Version lizenziert werden soll.

- Einverstandnis mit den AGB sowie den Datenschutzbestimmungen erklaren.

« Button ,Jetzt kostenpflichtig bestellen, um die Angaben zu bestatigen und die
Bestellung abzuschlieBen.

www.psyprax.de
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> < psyprax

@@‘ Zusammenfassung & Kundendaten

Arrede Bitte wahlen v e

Bitte wahlen

Birte wihlen

Produkte

PsyPrax Ausbildungsversion 25,00€
Gesamtsumme 25,00€
inkl. 19% MwSt. 3,99€

Monatliche Gebiihren

Digitale Updates (jahrliche Abrechnung) 4,756
Gesamtsumme 4,75€
inkl. 19% MwsSt. 0,76€

@ahlungsarl Rechnung

Mit lhrer Bestellung erklaren Sie sich mit unseren
Allgemeinen Geschaftsbedingungen und
Datenschutzbestimmungen einverstanden.

@ Jetzt kostenpflichtig bestellen >

Abbildung 78: Bestellformular

4. Der Bestellvorgang ist nun abgeschlossen und wird schnellstmoglich bearbeitet. Im

Anschluss wird die Lizenz per E-Mail verschickt. Die Kundennummer ist auf der

Rechnung oder dem Lieferschein zu finden. Diese Dokumente werden per Post

zugestellt.
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4.1.2 Lizenz aktivieren

Hinweis

Kundennummer bereithalten.

Achtung

Bevor die Lizenz aktiviert wird, muss psyprax auf die neuste Version
aktualisiert werden. Fur ndhere Informationen zum Vorgehen siehe
“Update ausfuhren” auf Seite 8.

Um eine Lizenz freizuschalten, wie folgt vorgehen:

1. Die per E-Mail erhaltene Lizenzdatei auf dem Rechner speichern.

2. Hauptmenu ,Datei” 6ffnen. Untermeni ,,Praxisdaten” 6ffnen.

PsyPrax IR

Datei Listen Patient Leistungen Abrechnung Druck
Kenfigurieren...
Praxisdaten...
Briefkopf/Stempel L\\’

Abbildung: 79: Untermenu ,Praxisdaten”

3. Im Fenster ,Praxisdaten” alle noétigen Informationen in die entsprechenden Felder
eintragen. Bitte beachten, dass dieses Menufenster aus 4 Reitern besteht.
4. Fur die Angaben im Reiter ,,Praxis” folgende Hinweise beachten:

Der hier eingetragene Institutsname wird fur alle Briefkopfe und Stempel der PTV-
Formulare verwendet. Fur nahere Informationen zur Anpassung des Briefkopfs bzw.
des Stempels siehe “Briefkopf bzw. Stempel anpassen” auf Seite 66.

Korrekte Angabe der Instituts-BSNR prifen.
Als Praxistyp ,Psychotherapeut in Ausbildung (PiA)“ angeben.

Die Kundennummer ist auf der Rechnung oder dem Lieferschein zu finden.
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ter =
Hier werden alle méglichen Kombinationen aus BSNR und LANR angezeigt.
Eletriebsstétte—ElSNR Behandelnde Personen - LANR  Lizenzen

Praxisname: | Demo-Praxis

Adresszeile (Couverrrenster}:| |

Homepage:| |

Praxistyp: | Einzelpraxis w | mit mehreren LANR undfoder BSNR

BSNR:[620000000 | Konto:| =12
IK(Institutskennzeichen}:l:l 2. Konto 0pti0na|:| " - | iz

PADMr (Privatabrechnung):| 15243

F'syF'rax—Kundennummer:| 1 | |

K\.Lste||e:|

KVStrasse:|

|
|
KVPLzmrt:| || |
|

E—MaiI—Adresse:| erweiterte E-Mail-Einstellungen...

Rechte-Verwaltung...

Druckvorschau Schliefen

Abbildung 80: Menu ,,Praxisdaten” - Reiter ,,Praxis”
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5. Fir die Angaben im Reiter ,Betriebsstatten - BSNR* folgende Hinweise beachten:

- Im Feld , Adressdaten® die BSNR, den Namen und die Adresse des Instituts eintra-
gen.

- Dieser Eingabebereich verfigt Uber verschiedene Reiter. Gegebenenfalls muss der
Reiter ,,Adressdaten” zunachst aufgerufen werden.

Praxisdaten *
Hier werden alle méglichen Kombinationen aus BSMNR und LAMR angezeigt.
Praxis Elehandelnde Personen - LANR  Lizenzen
Haupt- und Mebenbetriebsstatten: Zugeordnete Behandler:
BSNR = Name
» EREEEE D:mond

Adressdaten  PsyPrax-E-Mail weitere Einstellungen

_I@ﬂll Institutskennzeichen (bei Bedarf): l:l

Name:|Dem0nd

|
StraBe:|Dem0—F’Iaiz | Mr.: l:l
|

F'LZ:|80000| 0rt:||'v1[]nchen

Te|efon:|01?0monoooo |

Fax: | |

I'v10bi|:| |

E—I'v1ail:|inf0@meineH0mepage.de

Lischen MNeu

Druckvorschau Schliefien

Abbildung 81: MenU ,Praxisdaten” - Reiter ,Betriebsstatten - BSNR*
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6. Fur die Angaben im Reiter ,Behandelnde Personen (LANR)“ folgende Hinweise
beachten:
« Im Feld ,Personliche Daten” die Pseudo-LANR 999999900 eintragen.
- Vor- und Nachnamen eintragen.

- Dieser Eingabebereich verfugt Uber verschiedene Reiter. Gegebenenfalls muss der
Reiter ,,Personliche Daten” zunachst aufgerufen werden.

Praxisdaten *
Hier werden alle méglichen Kombjnati ngezeigt.
Praxis Befriebsstatte - BSMR  Pehandelnde Personen - LANR | Lizenzen
Liste der behandelnden Personen (LAMR): Zugeord. Behandler:
LANR = Name Beh.Person’ Anmeldename - m el
L = NN
b n =
v
< >
| Persdnliche Daten |Ausbi|dung Abrechnung Fachbezeichnung PsyPrax-E-Mail weitere Einstellungen
999999900| ] keine eigene LANR (rechnet iiber LANR eines anderen ab) v
Titel:| | Anrede:| |
| Name:| | Vorname:| | |
Straﬂe:| | MNamenszusatz “orsatzwort:
F'LZ:| | 0rt:| | Kont0:| | - | i
E-Mail | | 2 Konto: | [=] #
Telefon: | | Mobit| | steuernummer.| |
Sitzanteil: | — w
Léschen Meu Ex-import... (A nur aktive anzeigen Personen deaktivieren Export Behandlerdaten
Druckvorschau Schliefien

Abbildung 82: MenU ,Praxisdaten” - Reiter ,Behandelnde Personen - LANR" - ,Persénliche Daten”
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7. Im Reiter ,Behandelnde Personen (LANR)“ kdnnen im unteren linken Bereich weitere
Reiter ausgewahlt werden. In den Reiter ,Ausbildung” wechseln. Folgende Hinweise
beachten:

- Die Angabe des Fachbereichs ist optional. Eine korrekte Angabe fihrt dazu, dass
automatisch die passenden Ziffern der Leistungen sowie passende Antragsformulare
vorgeschlagen werden.

Praxis e
Hier verknipfen Sie Betriebsstitten und Mitarbeiter.
Bei mehreren BSHR oder LANR muss jede Leistung einem Behandler zugeordnet werden.
Praxis Betriebsstitten - BSNR | Behandelnde Personen - LANR | Behandler/Lizenzen
Liste der Mitarbeiter: Zugeord. Behandler:
LANR= Name Beh.Person Anmeldename Aktiv [ |12
pjosssceero [
u "l ™ -
v
£ >
Persnliche Daten | Ausbildung | Abrechnung Fachbezeichnung PsyPrax-E-Mail weitere Einstellungen
Studium: | pp it Abrechnungsgenehmigung fir
Ausbildung: | VT £ DPA TP VT DST
E0 M P=ychologischer Psyc ! Owur Erw. Gruppe
ErTETE [ Meuropsychologie [JemDr
Kombination EinzelGruppe (Zusatz-) Qualifikationen
o | |
Beginn von B zu
Schwerpunkt | | Lasten der GKVen (J111Q) |
Ausbildungsbeginn (JJJJQ) | | Stunden vor Peyprax | |
Ausbildungsende (Datum) | | maximale Stundenanzahl | |
Léschen Neu Ex~flmport... nur aktive anzeigen Personen deaktivieren Export Behandlerdaten
Druckvorschau Schlieffen
Abbildung 83: Menu ,Praxisdaten” - Reiter ,Behandelnde Personen - LANR" - ,Ausbildung*”
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8. Im Reiter ,Behandler/Lizenzen wird die Lizenz aktiviert. Dafur Schaltflache

»Lizenzdatei einspielen® anklicken.

Hier werden alle méglichen Kombinationen aus BSMNR und LAMR angezeigt.
Praxis Befriebsstatte - BSNR  Behandelnde Personen - LANR  Lizenzen
ID~ |Behandler# Mitarbeiter — Betriebsstatte — Aktiv | Lizenz ~
FmE - m w [Demo-Lizenz]
v
< >
(A nur aktive anzeigen
Lizenz bestellen Lizenzdatei einspielen... Demao-Lizenz anlegen Demao-Lizenz l6schen
Druckvorschau Schliefien

Abbildung 84: Lizenzdatei einspielen

9. Im folgenden Fenster Lizenzierungsverfahren wahlen.

-, Priifung auf Online-Freischaltung® kann genutzt werden, wenn eine Internetverbin-
dung besteht. Fur weitere Informationen siehe “Prifung auf Online-Freischaltung”
auf Seite 65.

. ,Lizenzdatei liegt vor‘ muss genutzt werden, wenn keine Internetverbindung
besteht. Fur weitere Informationen siehe “Lizenzdatei liegt vor” auf Seite 66.

Zum Einspielen einer Lizenz stehen zwei Maglichkeiten zur
Verfligung:

n Wenn Ihnen von PsyPrax eine Lizenzdatei zugeschickt wurde,
kinnen Sie diese mit "Lizenzdatei liegt vor” importieren.
Die andere Methode ist die "Prifung auf Online-Freischaltung™.
Letztere funktioniert natirlich nur bei einer bestehenden Internet-
Verbindung.

Priifung auf Online-Freischaltung Lizenzdatei liegt vor Abbrechen

Abbildung 85: Lizenzierungsverfahren wahlen

4.1.2.1Prafung auf Online-Freischaltung

Die Online-Freischaltung kann genutzt werden, wenn eine Internetverbindung besteht.
Wurden alle erforderlichen Daten korrekt eingetragen, wird die Lizenz umgehend aktiviert.
Die erfolgreiche Aktivierung wird mit einer Meldung bestatigt.
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4.1.2.2lizenzdatei liegt vor

Dieses Verfahren muss genutzt werden, wenn keine Internetverbindung besteht. Die
Lizenzdatei wurde im Vorfeld per Mail Gbermittelt und muss manuell auf dem Rechner
gespeichert werden. Fur die Aktivierung wie folgt vorgehen:

1. Schaltflache ,Lizenzdatei liegt vor” anklicken, um den Windows-Explorer zu 6ffnen.
2. Zum Speicherort der Lizenzdatei navigieren und diese auswahlen. Auswahl mit
Schaltfliche ,Offnen” bestatigen.

3. Die Lizenz ist nun aktiviert.

Hinweis

In diesem Fall erfolgt keine Meldung zur Bestatigung der erfolgreichen
Aktivierung.

4.1.3 Briefkopf bzw. Stempel anpassen

Um die im Briefkopf bzw. im Stempel angezeigten Daten anzupassen, wie folgt vorgehen:

1. Menu , Datei“ 6ffnen. Unterment ,,Briefkopf/StempeI“ auswahlen.

PsyPrax V3.12 - Schulung (Kd.-Mr.: 10850)

Datei Listen Patient Leistungen Abrechnung Druck
Kenfigurieren...
Praxisdaten...

Briefkopf/Stempel l}

Abbildung: 86: Unterment ,,Briefkopf/StempeI“

www.psyprax.de

| A



Erste Schritte - Therapeuten in Ausbildung ’ ‘ psyp rax

Iu

2. Im Fenster ,Briefkopf und Stempel layouten” In den Reiter ,,FR3 Stempel“ wechseln.
Hier kann festgelegt werden, welche Informationen im Briefkopf bzw. im Stempel

erscheinen.

Briefkopf und Stempel layouten

RTM Brief und Stempel FR3 Stempel  e-Stempel

Wahlen Sie zundchst den Stempel, den Sie editieren wollen. Voreingestelt ist der allgemeine Stempel.

nun bestimmen Sie zeilenweise unter Uberschrift "Inhalt” aus, welcher Inhaltstyp in die Zeile soll. Dann gegebenenfalls, ob dieser Wert sich je nach Behandler dndern
soll, in der Spalte "Quelle”. Schliellich kinnen Sie, falls es verschiedene Miglichkeiten gibt, ganz rechts unter "Feld” den genauen Inhalt auswaéhlen.

Wiinschen Sie eine Ric auf die vorgaben, so wihlen Sie bitte die Schaltfliche ™Vorgaben setzen” und schliefen mit "Speichern.”

Bitte beachten Sie: Hier bestimmen Sie, was unter den vielen Maglichkeiten wo und wie angezeigt wird. Die Inhalte geben Sie in Datei - Praxisdaten vor.Schriftart,
Zeilenhhe und Breite kiinnen Sie in Reiter "Layout” festlegen.

Bitte beachten Sie: Bei bestimmten Formularen (z.B. Heilmittelverordnung) wird der grafische Stempel verwendet

Stempe! (Standard) « | | Inhatt  Layout
orschau fir den Stempel: Zeile Inhalt: Quelle: Feld:
1 Name ~ || je Behandler (2./3. Reite Titel + Vor- und Nachname der ausgewdhlen Person ~
Dipl-Psych. Thomas Flohrschiitz 2 e — :
achbezeichnung - B (2.13. Reiter) mpel w
Landsberger Str. 208, 80887 Minchen 3 Adrezse ~ || je Behandler (2./3. - ||Strasse, PLZ und Ort der Betriebsstétte £
Tel.: 0B9-54G8000 4 ; - = - 5
£37T041200 535890568 Telefon/Fax/Mail ~ Tel und Fax der Betriebsstitte (mit Bezeichnung) £
& Nummern ~ | je Behandler (2./3. +~ || BSNR & LANR des ausgewdhlen Behandlers £
8 Freitext v
7 |Frettext ~
8 Freitext v
Skalisrter Stempel B Freitext ~
manuell bearbeiten Standard wiederherstellen Speichern f oK O Abbruch

Abbildung: 87: Einstellungen fUr den Briefkopf bzw. den Stempel vornehmen

Folgende Einstellungen werden empfohlen:

Zeile | Spalte Auswahl Ergebnis

1 2 (Quelle) Praxis Der Name des Instituts wird angegeben.
(1. Reiter)

1 1(Inhalt) Leerzeile Der Name und Adresse des Instituts werden

angegeben.
1 1 (Inhalt) Name Der Name des Lizenzinhabers wird
2 (Quelle) Je Behandler ZW|§chen dem Namen und der Adresse des
(2./3. Reiter) Instituts angegeben.
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4.2 Lesegerat fur Chipkarten

Nachdem das Kartenlesegerat auf dem Rechner installiert wurde, kdnnen in psyprax
individuelle Konfigurationen vorgenommen werden.

1. Hauptmenu ,Datei” 6ffnen. Untermenu ,,Konfigurieren...” 6ffnen.

Datei Listen Patient Leistungen
Keonfigurieren...
Praxisdaten...

Briefkopf/Stempel

Abbildung: 88: Untermenu ,Konfigurieren®

2. Auf der linken Seite des Fensters den Punkt ,Chipkartenleser” anklicken, um das

Konfigurationsfenster zu aktivieren.

Chipkartenleser: (lokal bei PeyPrax-Installation einstellen) O Chipkar Aktivitdten pr ieren O

Kartenterminal fir den Konnektor-Betriek an diesem Arbeitsplatz: | |

Bei Bedarf anderes Konnektor-Kartenterminal auswiéhlen:

Fir dtere K\WVK-Leser bei stationdren Gerdten "serielles Tischgerdt ()", bei mobilen Lesern "Serielles BUMA-Mobilgerat (...} einstellen. Die
herstellerspezifischen Gerdte missen nur bei den neuen EGK-Lesern eingestelt werden.

Gerat: siehe Einstellungen fiir Konnektor-Betrieb (oben)
Zusatzgerdt: | Serielles Tischgerét (Orga oder kompatibel an COM) ~ | COM-Port-Mummer {auch virtuell): T ~
Wartezeit: 10 ~ | Sek. zum Stecken, 10 ~ | Sek. zum Entnehmen der Chipkarte .
zum Windows
Vorei Schei gruppe: Dauerdiagnosen-Relevanz beim 0 EERIETE
Bei U-Scheinen fragen, ob Uberweiser = Hausarzt O Chipkarteneinlesen abfragen
Bei U-Scheinen: Falls beim BSNR-Eintrag der Arztname D
fehlt, Dialog @ffnen
orschlagsziffern beim Chipkar inl (Schnelleingabeknipfe):
Kasze: 35151,35152
Privat:
GUW:
Notdienst: AEEEET

[[] Schattfldche: "Daten laschen” sichtbar machen

Abbildung: 89: Chipkartenleser konfigurieren
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